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1. Postanowienia ogdlne

1.1.  Instrukcja z rozszerzeniem literowym T okresla postepowanie w odniesieniu do wszystkich projektdw rozpoczetych od 10.01.2023.

1.2.  Zadnia podstawowe (czcionka poétgruba) sg zadaniami obowigzkowymi i umieszczane sg automatycznie po przywigzaniu
harmonogramu do TN. Planowane terminy realizacji tych zadan tworzq sie automatycznie z mozliwosciq edyciji.

1.3. Zadania opcjonalne (czcionka normalna) sg zadaniami nieobowigzkowymi. Podczas tworzenia harmonogramu nalezy doktadnie
przeanalizowac wszystkie zadania opcjonalne i zbedne usng¢ z harmonogramu. Planowane terminy realizacji tych zadan tworzqg sie
automatycznie z mozliwoscig edycji.

1.4. Zatwierdzanie KNT przez poszczegdlne osoby odbywa sie poprzez realizacje poszczegdlnych zadan z harmonogramu.

1.5. JezeliwKTsqg PK, to etap 00 jest realizowany przez KT zadaniami dodatkowymi (ad hoc), dlatego w opisie zadan sg opisane czcionkg
normalng. TN przydzielony do PK jest realizowany harmonogramem rozpoczynajgcym sie od zadan etapu 10.

1.6. Do kazdego projektu z CEN/CLC na etapach 20 (WD) i 30 (CD) zatozenie TN i przypisanie harmonogramu pozostawia sie do decyzji
KT/PK/KZ. Ostateczny obowigzkowy termin zatozenia harmonogramu do projektéw CEN/CLC to ogtoszenie etapu 40 w CEN/CLC.

1.7.  Anadlize kosztow TN wykonuije sie, przed wyborem wykonawcy i przydzieleniem srodkéw dla KT/PK/KZ. Za kazdym razem gdy ma by¢
zawarta umowa na opracowanie normalizacyjne, KT/PK/KZ powinien wytypowac¢ wykonawcodw. Sg to czynnosci wykonywane po
utworzeniu harmonogramu. Przewodniczgcy KT/PK/KZ podejmuje decyzje o wykonawcach rekomendowanych zgodnie z punktem 5.3
procedury R2-Pé. Dokument potwierdzajgcy decyzje KT/PK/KZ nalezy umiesci¢ w folderze TN.

Podczas tworzenia/modyfikacji harmonogramu, nalezy zwrdcic¢ szczegdlng uwage na:

. zdarzenia zwigzane z rozliczeniem umow — w zaleznosci od procedury i typu umowy jedno z tych zdarzen powinno by¢ dodane do
harmonogramu;

. przy modyfikacji harmonogramow — daty zdarzeh wchodzgce do umowy powinny zostac niezmienione lub nalezy wykonac aneks
do tej umowy po ich zmianie.

Wszystkie numery zadan, ktérych terminy realizacji wchodzg do umowy, zostaty w instrukciji wyrdznione.

1.8. Jezeli TN ma byc¢ projekt PN-IEC nalezy dokonac analizy prac prowadzonych w CENELEC i sprawdzi¢ czy na poziomie europejskim
dla prac krajowych nie obowigzuje zasada wstrzymania. Jezeli tak to nalezy go notyfikowac w CENELEC zgtaszajgc TN do Statego
Przedstawiciela PKN w Radzie Technicznej CENELEC.

Uwaga: Wydruk poza nadzorem
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1.9. Jezeli TN dotyczqgcy polskiej wersji jezykowej PN wprowadzajgcej Norme Miedzynarodowq jest nowelizowany w wyniku corocznego
przeglgdu nie wymaga sie opracowania Karty propozycji TN (R2-P3-F02) i wprowadzenie TN do programu nie wymaga gtosowania.

1.10. Ze wzgledu na stosowanie przez CEN/CLC dla formalnego gtosowania i procedury UAP! termindw 2-miesiecznych, wszystkie
zadania wchodzgce do harmonogramu dla tych etapdw zostaty w PZN okre$lone z minimalnymi terminami trwania. W kazdym przypadku
czasy trwania zadan, szczegdlnie zwigzanych z opiniowaniem i gtosowaniem, mozna wydtuzy¢ recznie.

1.11.  Prace normalizacyjne w TN sg prowadzone zgodnie z Harmonogramami zadan PZN:

o PZN R2-P1T dla wprowadzania Norm Miedzynarodowych z modyfikacjami do Polskich Norm wedtug procedury ZSZ R2-P1T;
. PZN R2-P2T dla wycofania Polskie] Normy wedtug procedury ZSZ R2-P4T;

. PZN R2-P2ENT dla wycofania Polskiej Normy po wycofaniu EN przez CEN/CENELEC/ETSI wedtug procedury ZSZ R2-P4T;

o PZN R2-P2PDNT dla wycofania Polskiego Dokumentu Normalizacyjnego;

. PZN R2-P3T dla poprawek wedtug procedury ZSZ R2-P1T;

o PZN R2-P4T dla wprowadzania dokumentdw normalizacyjnych z modyfikacjami (innych niz normy wedtug procedury ZSZ R2-P1T;
o PZN R2-P5KT dla Procedury Kwestionariuszy (PQ/UQ) opracowania EN i uznania za PN wedtug procedury ZSZ R2-P2T;

° PZN R2-P5RST dla opracowania EN przez Rady Sektorowe i uznania za PN wedtug procedury ZSZ R2-P2T;

o PZN R2-P5ST dla Szczegdlnej Procedury Akceptacii (UAP) opracowania EN i uznania za PN wedtug procedury ZSZ R2-P2T;

. PZN R2-P5ZT dla Procedury opracowania EN i uznania za PN wedtug procedury ZSZ R2-P2T;

. PZN R2-P6T dla uznania ISO/IEC za PN wedtug procedury ZSZ R2-P5T;

. PZN R2-P7T dla dokumentdw CEN/CLC/ETSI, w ktérych opracowaniu PKN nie brat udziatu, wedtug procedury ZSZ R2-P2T;

. PZN R2-P8T dla opracowania Polskiej Normy wtasnej wedtug procedury ZSZ R2-P1T;

o PZN R2-P10T dla opracowania kolejnej wersji jezykowej PN/PDN wedtug procedury ZSZ R2-P1T;

1 Procedura aktualnie zawieszona przez CEN-CENELEC.

Uwaga: Wydruk poza nadzorem
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o PZN R2-P11T dla uznania europejskich i miedzynarodowych dokumentéw normalizacyjnych innych niz normy za PDN wedtug

procedury ZSZ R2-P5T;

. PZN R2-P12T dla przeglagdu Polskich Norm wedtug procedury ZSZ R2-P4T;

. PZN R2-P13T dla opracowania Polskich Dokumentdéw Normalizacyjnych wtasnych wedtug procedury ZSZ R2-P1T;

o PZN R2-P14DFT dla zatwierdzenia i publikacji kolejnej wersji jezykowej PN wedtug procedury ZSZ R2-P2T.

1.12. Jezeli w zdarzeniu wystepujgcym w ww. harmonogramach wystepuje opcja odrzucenia pracy/projektu mozna wykorzystac
zaktadke ,,Odrzu¢” w celu otwarcia harmonogramu i ewentualnego powtdrzenia zadan oraz zmian ich dat planowanej realizacji.
Instrukcja korzystania z zaktadki ,,Odrzuc” jest opublikowana w intranecie.

Uwaga: Wydruk poza nadzorem
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2. Opis zadan w PZN
Kod etapu Nazwa Osoba Opis Wynik
realizujgca
00 — ETAP WSTEPNY
00.00.0000 Opiniowanie zgtoszenia Konsultant KT/ 1. Sprawdza, czy w zakresie proponowanej fematyki: istnieje Norma 1. Pismo Zgtaszajgcego w folderze TN
propozycji nowego Sekretarz KZ Europejska, podjeto prace na poziomie europejskim lub europejska (iezelijest).
tematu organizacja normalizacyjna ogtosita wstrzymanie prac na poziomie . .
krajowym oraz czy istniejq przepisy prawne. 2. Skan .KNT podpisane; przez
Zgtaszajgcego propozycje nowego
UWAGA Morzliwe konsultacje w WPN-SAD. tematu w Teczce Akt Normy.
2. Koordynuje wypetnienie projektu Karty Nowego Tematu przez 3. KNT w pliku Word w folderze TN.
Zamawiajgcego, udzielajgc mu niezbednej pomocy. 4. Opinia do KNT w folderze TN,
UWAGA W przypadku nowych PN/PDN wtasnych kontaktuje sie . . s
z Pracownikiem WPN-SAD-Rejestr w celu zarezerwowania numeru UWAGA W dalszej czesci d'okumentu jezeli
- . mowa jest o KNT, to chodzi o KNT
PN/PDN w Ksiedze numerdw. .
w pliku Word.
3. Przedstawia KNT reprezentantom KT/KZ.
4. Uruchamia zadanie opiniowania propozycji nowego tematu
w KT/KZ.
00.00.0010 Sporzgdzenie Sekretarz KT/KZ Generuje zestawienie uwag z PZN. Zestawienie uwag w folderze TN.
zestawienia uwag
do propozycji nowego
tematu
00.00.0020 Rozpatrzenie uwag do Przewodniczgcy | 1.Zapoznaje sie z uwagami i dopisuje swoje stanowisko. Jezeli w KT 1. Zestawienie uwag ze stanowiskiem
propozycji nowego KT/KZ sqg PK, przydziela temat do wtasciwego PK. Przewodniczgcego KT/KZ
fematy 2. Konsultant KT/Sekretarz KZ w porozumieniu z Przewodniczgcym wTeczce Akt Normy.
przenosi Zestawienie uwag do Teczki Akt Normy. 2. Przydzielenie tematu do PK.
00.20.0000 Gtosowanie propozyciji Sekretarz KT/KZ 1. Zaktada gtosowanie kwalifikowang wiekszoscig gtosow. 1. Wynik gtosowania w Teczce Akt Normy

nowego fematu

2. Cztonkowie KT/KZ gtosujg nad wprowadzeniem TN do programu
prac KT/KZ.

(automat).

2. W przypadku odrzucenia wymagane
jest uzasadnienie w PZN.

Uwaga: Wydruk poza nadzorem
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W przypadku wyniku gtosowania: ,,NIE" — Sekretarz KT/KZ
w porozumieniu z Konsultantem KT powiadamia Przewodniczgcego
KT/KZ o koniecznosci podjecia decyzji co do dalszego postepowania

z KNT. Przewodniczgcy podejmuje decyzje o odrzuceniu propozydji
nowego fematu lub powtdrzeniu gtosowania.

00.20.0010 Weryfikacja Karty Zastepca 1. Ocenia pod wzgledem metodycznym zawartos¢ KNT. 1. KNT zweryfikowana przez WPN-SAD
Nowego Tematu Dyrektora WPN . o . . w folderze TN.
2. Akceptuje (przez realizacje zadania) lub zgtasza uwagi.
. 2. W przypadku bteddw — uwagi
3. Uzupetnia numer PN/PDN. w folderze TN.
00.60.0000 Decyzja Sekfora Kierownik Przyjmuje/odrzuca KNT. 1. KNT przyjeta przez Kierownika Sektora
:é;?(;?gwe nowego Sekfora W przypadku odrzucenia powrdt do zadania wskazanego przez wTeczce Akt Normy.
Kierownika Sektora lub zamkniecie TN. 2. Stanowisko KT/KZ do uwag WPN-SAD
. w folderze TN.
UWAGA W przypadku uwag WPN-SAD, poleca Konsultantowi
przestanie uwag do KT/KZ w celu zajecie stanowiska do 3. W przypadku zamkniecia TN —
uwag WPN-SAD. informacja o odrzuceniu do Karty
Informacyjnej (automat).
4. Informacja o odrzuceniu
do Zgtaszajgcego.
10 - ETAP PROPOZYCIJI
10.00.0001 Igtoszenie potrzeby Konsultant KT/ 1. W przypadku zgtoszenia potrzeby opracowania PN/PDN 1. W przypadku opracowania PN-ISO/IEC

opracowania
PN-ISO/IEC, Ap lub AC
lub innych dokumentéw,
vznania ISO/IEC za PN
lub innych dokumentéw
za PDN

Sekretarz KZ

(na podstawie uzasadnienia i zrédta finansowania) przekazuje Karte
propozyciji TN do akceptacji KT/PK/KZ (w uzgodnieniu
z Kierownikiem Sektora).

2. W przypadku zgtoszenia potrzeby opracowania kolejnej wersji
jezykowej PN/PDN stanowigcych wprowadzenie ISO/IEC przekazuje
Karte propozycji TN do akceptacji KT/PK/KZ (w uzgodnieniu

z Kierownikiem Sektora).

3. Pobiera pliki Word EN/ISO/IEC, ewentualnie XML albo PDF.
4. Tworzy folder Grafika z plikami graficznymi PNG oryginatu.

5. Przygotowuje plik Word z angielskq tresciq bedacq czesciq
obiektéw (rysunkow, wzoréw i schematéw).

lub innych dokumentéw jako PDN, KPT
podpisana przez Zgtaszajgcego
w Teczce Akt Normy.

2. W przypadku opracowania Ap
korygujacej btedy w PN wpis do Rejestru
niezgodnosci po zrealizowaniv dziatan
wedtug 71-P5.

3. W przypadku Ap uzupetniajgcej tresé
elementéw krajowych oswiadczenie
Przewodniczqcego KT o aktualizaciji
postanowien/terminologii

w Teczce Akt Normy.

Uwaga: Wydruk poza nadzorem
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6. W przypadku zgtoszenia niezgodnosci do PN przekazuje
zgtoszenie do akceptacji KT/PK/KZ (w uzgodnieniu
z Kierownikiem Sektora).

7. W przypadku uznania ISO/IEC za PN sprawdza czy wprowadzona
Norma Miedzynarodowa (w uzgodnieniu z KT/PK/KZ):

- nie zostata vuznana za EN,
- nie jest przewidziana do uznaniaq,

- nie jest sprzeczna z EN oraz czy zakres tematyczny ISO/IEC
nie pokrywa sie z zakresem EN.

4. W przypadku AC pliki Word
(ewentualnie XML albo PDF) EN/ISO/IEC
w Teczce Trados.

5. W przypadku AC folder Grafika
z plikami graficznymi w Teczce Trados.

6. W przypadku AC plik Word z angielskg
trescig bedqcq czesciq obiektéow
(rysunkéw, wzordéw i schematéw)

w Teczce Trados.

10.00.0011 Potwierdzenie Sekretarz 1. W przypadku Ap tworzy dokument potwierdzajgcy stanowisko 1. W przypadku Ap dokument Stanowisko
stanowiska KT/PK/KZ KT/PK/KZ KT/PK/KZ dotyczqace przyjecia lub odrzucenia TN. KT/PK/KZ potwierdzajgcy stanowisko
dotyczgcego potrzeby . . odnosnie do potrzeby opracowania
vznania ISO/IEC za PN 2. W przypadku KPT zaklada glosowanie: w folderze TN.
lub innych dokumentow - kwalifikowanq wiekszosciq gtoséw dla uchwat KT/PK/KZ 2. W przypadku KPT wynik glosowania
za PDN, oraz dot. PN-ISO/IEC,
opracowania Ap w Teczce Akt Normy (automat) oraz KPT

- zwyklq wiekszosciq gltoséw dla uchwat KT/PK/KZ dot. PDN. z zaznaczonq decyzjq KT/PK/KZ

w folderze TN.

Cztonkowie KT/PK/KZ gtosujg nad wprowadzeniem TN do programu

prac KT/PK/KZ. 3. W przypadku odrzucenia wymagane
. . jest uzasadnienie w PZN.

W przypadku wyniku gtosowania: ,NIE” - Sekretarz KT/PK/KZ

w porozumieniu z Konsultantem KT powiadamia Przewodniczgcego

KT/PK/KZ o koniecznosci podjecia decyzji co do dalszego

postepowania z KPT. Przewodniczgcy podejmuje decyzje

o odrzuceniu propozycji nowego tematu lub

powtérzeniu gtosowania.

3. Zaznacza decyzje w KPT.

10.00.0021 Opracowanie pliku AC Pracownik 1. Pobiera pliki Word/XML/PDF z Teczki Trados. 1. Przygotowany plik w Teczce Trados.
dla ZWT WTP-DPR

2. Przygotowuje plik do dalszych prac (tgczy pliki w przypadku
EN ISO/EN IEC).

3. Sprawdza poprawnosé plikdw graficznych.

2. Pliki graficzne w Teczce Trados
w folderze Grafika.

Uwaga: Wydruk poza nadzorem




DN

Opis, harmonogramy i czas trwania zadan w PZN

R2-14T

Wersja 1.5

Obowiqgzuje od: 2024-06-05

Stronica: 8

Stronic: 43

Zadanie stosuje sie tylko do ttumaczenia AC, jesli Sektor uzna, ze
konieczne jest przygotowanie wstepnego tftumaczenia w Trados.

10.00.0031 Opracowanie Pracownik ZWT/ 1. Pobiera plik przygotowany przez WTP z Teczki Trados. Wstepne ftumaczenie w Teczce Trados.
wstepnego Przewodniczgcy . . . . e
Humaczenia AC TWT 2.. Zaktada prOJek’r w systemie Trados i wykonuje czynnosci zwigzane
Z jego edycjq.
3. Generuje plik wstepnego ttumaczenia i zamieszcza
w Teczce Trados.
Zadanie stosuje sie tylko do ftumaczenia AC, jesli Sektor uzna, ze
konieczne jest przygotowanie wstepnego ftumaczenia w Trados.
10.20.0000 Przekazanie KNT do WAN | Konsultant KT/ 1. Sprawdza zapisy w PZN.
celem przeprowadzenia | Sekretarz KZ .
zgtoszenia 2. Sprawdza dokumenty w Teczce Akt Normy i folderze TN.
notyfikacyjnego
10.20.0070 Nadawanie ICS Pracownik Nadaje wyréinik ICS w PZN. Poprawny ICS w PZN.
WAN-DNO
10.40.0000 Sprawdzenie danych do | Pracownik 1. Sprawdza zaznaczenie w KNT decyszji KT/KZ i decyzji sektora WPN
notyfikaciji i rozliczenie WAN-DNO (w przypadku braku decyzji zwraca do poprawy).
notyfikacii 2. Wystawia fakture pro forma.
3. Po otrzymaniu z WFN potwierdzenia optaty notyfikacyjnej
wystawia fakture VAT.
10.40.0010 Przyjecie Karty Nowego Dyrektor WAN Przyjmuje KNT i akceptuje KNT do notyfikacji lub zwraca do poprawy
Tematu (powrét do zadania wskazanego przez Dyrekiora WAN).
10.60.0000 Igtoszenie notyfikacyjne | Pracownik 1. Wykonuje czynnosci zwiqgzane ze zgtoszeniem notyfikacyjnym. Generowanie na www informaciji
TN w CEN/CLC (standsfill) | WAN-DNO 2. Uzupetnia dane w zakladce NOTYFIKACJA w PIN. o notyfikacii
3. Czas na zgtoszenie komentarzy, uwag, zastrzezen do TN.
4. Redlizacja zadania dopiero po dacie zwolnienia.
10.80.0000 Utworzenie Grupy Sekretarz W uzgodnieniu z Przewodniczgcym KT/PK/KZ tworzy w PZN GP
Projektowej KT/PK/KZ i wpisuje nazwiska cztonkow GP (wybor z listy).

Uwaga: Wydruk poza nadzorem
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W przypadku kontrowersji w wyznaczeniu GP, w uzgodnieniu
z Przewodniczgcym KT/PK/KZ uruchamia gtosowanie.
10.80.0010 Przypisanie Grupy Konsultant KT/ Przypisuje GP do TN. Grupa Projektowa przypisana do TN w PZN.
Projektowej do TN Sekretarz KZ
20 - ETAP PRZYGOTOWAWCZY
20.00.0000 Zaplanowanie/ Kierownik 1. Sprawdza zaplanowanie srodkéw oraz deklaracje finansowania 1. KPT z decyzjq Sektora WPN
przydzielenie srodkéw Sektora i przydziela srodki dla KT/PK/KZ. w Teczce Akt Normy.
|-sprqwdzer!|e deklaraci 2. W przypadku braku deklaracji finansowania podejmuje decyzje 2. W przypadku odrzucenia wymagane
finansowania TN ! N . AR
o ewentualnym finansowaniu z budzetu PKN. vzasadnienie w PZIN.
20.00.0010 Przygotowanie umowy Konsultant KT/ 1. Zatwierdza koszty TN.
Sekretarz KZ . R .
2. Wypetnia formularz umowy, po akceptacji Kierownika Sektora
generuje umowe i zapisuje w formacie PDF.
3. Przesyta umowe w formacie PDF do podpisu Zamawiajgcego
(do wiadomosci Kierownika Sektora).
20.00.0020 Zawarcie umowy Kierownik 1. Parafuje i przekazuje umowe ZPN do podpisu.
Sektora 2. Wpisuje w PIN date zawarcia umowy (zgodng z datg
ostatniego podpisu).
3. Przekazuje do WPN-SWP, kiéry wysylta jeden egzemplarz
podpisanej umowy do Zamawiajgcego.
20.10.0000 Ogtoszenie opiniowania | Konsultant KT/ Umieszcza wstepny projekt roboczy EN w Teczce Akt Normy. Wstepny projekt roboczy EN
wstepnego projektu Sekretarz KZ w Teczce Akt Normy.
roboczego EN
20.10.0010 Utworzenie Grupy Sekretarz W uzgodnieniu z Przewodniczgcym KT/PK/KZ tworzy w PZN GP
Projektowej KT/PK/KZ i wpisuje nazwiska cztonkow GP (wybodr z listy).
W przypadku kontrowersji w wyznaczeniu GP, w porozumieniu
z Przewodniczgcym KT/PK/KZ uruchamia gtosowanie.
20.10.0020 Przypisanie Grupy Konsultant KT/ Przypisuje GP do TN. Grupa Projektowa przypisana do TN w PZN.

Projektowej do TN

Sekretarz KZ

Uwaga: Wydruk poza nadzorem
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20.10.0030

Przygotowanie danych
o wstepnym projekcie
roboczym EN

Prowadzgcy
temat

1. GP ttumaczy na jezyk polski tytut projektu i jego Rozdziat 1. Zakres
normy. GP typuje do wycofania normy sprzeczne.

2. Konsultant KT/Sekretarz KZ uzupetnia dane w PZN.

Plik z przettumaczonym tytutem i zakresem
oraz wykazem norm do wycofania
w folderze TN.

Dostarczenie wstepnego
projektu roboczego
przez Zamawiajgcego

Konsultant KT/
Sekretarz KZ

Dostarczenie wstepnego projekiu roboczego przez Zamawiajgcego.

Wstepny projekt roboczy w folderze TN.

20.20.0010 Odbiér wstepnego Konsultant KT/ 1. Ogélnie ocenia wstepny projekt roboczy. 1. W przypadku akceptaciji zatwierdzony
projekiu roboczego Sekretarz K1 2. W przypadku PN wiasnej/PDN wiasnego sprawdza zgodnosé wstepny projeki roboczy
. . . w Teczce Akt Normy.
wstepnego projekiu roboczego z zapisami w KNT, zwtaszcza
dotyczgce niezamieszczania w projekcie postanowien zawartych 2. Notatka z konsultacji w WPN-SAD
w przepisach prawnych lub w Normach Europejskich. w folderze TN (jezeli sie odbyty).
UWAGA W przypadku watpliwosci, czy PN wiasna/PDN wiasny 3. W przypadku odrzucenia wymagane
spetnia postanowienia Przepiséw wewnetrznych PKN, konsultuje sie jest uzasadnienie w PZN.
z Pracownikiem WPN-SAD.
3. Akceptuje lub odrzuca zgodnie z Instrukcjqg R2-12.
4. W przypadku akceptacji przenosi projekt do Teczki Akt Normy
i zatwierdza.

20.20.0020 Ocena poprawnosci Prowadzqgcy 1. GP zapoznaije sie z projektem, omawia, ocenia, zgtasza uwagi 1. Projekt roboczy uzgodniony,
opracowania temat i opracowuje propozycje zmian. Konsultant KT/Sekretarz KZ udziela Z wprowadzonymi uwagami
wstepnego projektu potrzebnych konsultacji GP. i zaokceptowany przez GP
roboczego 2. Prowadzgcy temat akceptuje wstepny projekt roboczy jako wTeczee Akt Normy.

projekt roboczy (poprzez realizacje tego zadania) lub redaguje 2. W przypadku odrzucenia wymagane
uzasadnienie odrzucenia. jest uzasadnienie w PZN.

20.20.0030 Opiniowanie wstepnego | Konsultant KT/ 1. Uruchomienie zadania opiniowania wstepnego projektu Opinie spoza KT/PK/KZ w folderze TN (jezeli
projektu roboczego EN Sekretarz KZ roboczego przez reprezentantdw KT/PK/KZ. sqg zgtoszone).

w KT/PK/KZ . 2. Ewentualnie wysyta wstepny projekt roboczy EN do oceny
(i ewentualnie o s . .
wskazanym przez KT/PK/KZ specjalistom i jednostkom organizacyjnym
poza KT/PK/KZ) ;
zainteresowanym tematykq

20.20.0040 Sporzagdzenie Sekretarz Generuje zestawienie uwag oraz dopisuje ewentualne uwagi Zestawienie uwag w folderze TN.

zestawienia uwag KT/PK/KZ spoza KT/PK/KZ.

Uwaga: Wydruk poza nadzorem
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do wstepnego projektu
roboczego EN

20.20.0050 Rozpatrzenie uwag Prowadzqgcy Prowadzgcy temat rozpatruje zgtoszone uwagi, decyduje Zestawienie uwag rozpatrzonych przez
do wstepnego projektu temat o uwzglednieniu uwag i propozycji poprawek (redaguje uwagi pod Prowadzgcego temat
roboczego EN wzgledem formalnym). w Teczce Akt Normy.

Konsultant KT/Sekretarz KZ wstawia Zestawienie uwag rozpatrzonych
przez Prowadzgcego femat do Teczki Akt Normy.

20.20.0060 Przygotowanie Sekretarz Przygotowuje stanowisko krajowe do wstepnego projekiu Dokument Stanowisko KT/PK/KZ
stanowiska krajowego KT/PK/KZ roboczego EN. potwierdzajgcy stanowisko krajowe
do wstepnego projektu ustalone w opiniowaniu
roboczego EN w Teczce Akt Normy.

20.40.0000 Kontrola opracowania Konsultant KT/ Ocenia projekt roboczy na zgodnosé z oryginatem i przepisami 1. Uwagi Sektora w Teczce Akt Normy.
L I e 2. Nofatka z konsultacji w WPN-SAD

UWAGA W przypadku PN/PDN wtasnych mozliwe konsultacje w folderze TN (jezeli sie odbyty).
w WPN-SAD.

20.40.0010 Zatwierdzenie Przewodniczgcy | Zatwierdza stanowisko. ZLatwierdzony dokument Stanowisko
stanowiska krajowego KT/PK/KZ KT/PK/KZ w Teczce Akt Normy.
do wstepnego projektu
roboczego EN

20.60.0001 Kontrola opracowania Pracownik Ocenia projekt roboczy pod katem poprawnosci jezykowej, Uwagi WTP-DKN w Teczce Akt Normy.
redakcyjno- WTP-DKN jednolitosci terminologii i jej zgodnosci z normami terminologicznymi
normalizacyjnego z danej dziedziny.

20.60.0010 Przekazanie stanowiska Konsultant KT/ 1. Sprawdza zapisy i dokumentacje dotyczgcg stanowiska
krajowego Sekretarz KZ krajowego w sprawie wstepnego projektu roboczego EN.
do wstepnego projekiu 2. Przekazuje stanowisko do WAN-DWM (poprzez realizacje
roboczego EN ; dani
do WAN-DWM ego zadania).

20.60.0020 Przekazanie stanowiska Pracownik 1. Sprawdza wymagania formalne stanowiska krajowego. 1. Potwierdzenie wystania stanowiska
kraojowego WAN-DWM w Teczce Akt Normy.

do wstepnego projektu
roboczego EN

2. Umieszcza stanowisko krajowe na serwerze

organizacji normalizacyjne;.

2. W przypadku opiniowania
rownolegtego w CEN/ISO, CLC/IEC

Uwaga: Wydruk poza nadzorem
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do organizacji
normalizacyjne;j

3. W przypadku gtosowania réwnolegtego umieszcza stanowisko
na serwerze drugiej organizacii.

powinny by¢ umieszczone potwierdzenia
Z obu organizacji normalizacyjnych.

30 - ETAP KOMITETU

30.00.0000 Ogtoszenie opiniowania | Konsultant KT/ 1. Umieszcza projekt roboczy EN w Teczce Akt Normy. Projekt roboczy EN w Teczce Akt Normy.
projektu roboczego EN sekrefarz Kz 2. Weryfikuje ewentualny harmonogram TN.
30.00.0010 Powotanie lub Sekretarz W uzgodnieniu z Przewodniczgcym KT/PK/KZ tworzy lub weryfikuje
weryfikacja sktadu KT/PK/KZ sktad GP, wpisuje nazwiska cztonkdw GP (wybdr z listy).
Grupy Projektowe W przypadku kontrowersji w wyznaczeniu GP, w porozumieniu
z Przewodniczgcym KT/PK/KZ uruchamia gtosowanie.
30.00.0020 Przypisanie Grupy Konsultant KT/ Przypisuje GP do TN. Grupa Projektowa przypisana do TN w PZN.
Projektowej do TN Sekretarz KZ
30.00.0030 Przygotowanie lub Prowadzgcy GP ttumaczy na jezyk polski lub weryfikuje tytut projektu i jego Plik z przettumaczonym tytutem, zakresem
weryfikacja danych temat Rozdziat 1. Zakres normy. GP okreéla odchylenia krajowe i szczegdlne | i normami do wycofania oraz
o projekcie roboczym EN warunki krajowe. z odchyleniami krajowymi i szczegdlnymi
warunkami krajowymi w folderze TN (jesli
wystgpity zmiany).
30.20.0000 Opiniowanie projektu Konsultant KT/ 1. Uruchamia zadanie opiniowania projekiu roboczego Opinie spoza KT/PK/KZ w folderze TN (jezeli
roboczego w KT/PK/KZ Sekretarz KZ przez reprezentantéw KT/PK/KZ. sq zgltoszone).
(i ewentualnie . .
poza KT/PK/KZ) 2. Ewentualnie wysyta projekt roboczy wskazanym przez KT/PK/KZ
specjalistom i jednostkom organizacyjnym zainteresowanym
tematykg w celu oceny.
30.20.0010 Opiniowanie projektu Konsultant KT/ 1. Uruchamia zadanie opiniowania projektu roboczego Opinie spoza KT/PK/KZ w folderze TN (jezeli
roboczego EN Sekretarz KZ przez reprezentantdw KT/PK/KZ. sq zgtoszone).
\(/i\/(;(\l//grft/uKozlnie 2. Ewentualnie wysyta projekt roboczy wskazanym przez KT/PK/KZ
specjalistom i jednostkom organizacyjnym zainteresowanym
poza KT/PK/KZ)
tematykg w celu oceny.
30.20.0020 Sporzgdzenie Sekretarz 1. Generuje zestawienie uwag oraz dopisuje ewentualne uwagi ZLestawienie uwag w folderze TN.
zestawienia uwag KT/PK/KZ spoza KT/PK/KZ.

do projektu roboczego
PN lub EN

2. W przypadku projektu roboczego PN dopisuje uwagi
normalizacyjne (zawarte w Uwagach Sektora i WTP-DKN).

Uwaga: Wydruk poza nadzorem
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(W przypadku harmonograméw PZIN R2-P5T zadanie nie jest
obowigzkowe)
30.20.0031 Rozpatrzenie uwag Prowadzgcy Prowadzqcy temat rozpatruje zgtoszone uwagi, decyduje Zestawienie uwag rozpatrzonych przez
do projektu roboczego temat o uwzglednieniu uwag i propozyciji poprawek lub przedstawieniv ich | Prowadzgcego temat
- wraz z propozycjq rozwigzan — do uzgodnienia w KT/PK/KZ. Uwagi w Teczce Akt Normy.
normalizacyjne (dot. zgodnosci z Przepisami wewnetrznymi PKN)
powinny byé uwzglednione. Jezeli w wyjatkowym przypadku KT
uzna, ze ww. uwaga nie moze by¢ przyjeta, nalezy podaé
vzasadnienie nieuwzglednienia uwagi.
Konsultant KT/Sekretarz KZ wstawia Zestawienie uwag rozpatrzonych
przez Prowadzgcego temat (w tym uwag normalizacyjnych
ze stanowiskiem GP ,,odrzucone”) do Teczki Akt Normy.
(W przypadku harmonograméw PZN R2-P5T zadanie nie jest
obowigzkowe)

30.20.0040 Przygotowanie Sekretarz Przygotowuje stanowisko krajowe do projektu roboczego EN. Dokument Stanowisko KT/PK/KZ
stanowiska krajowego KT/PK/KZ potwierdzajgcy stanowisko krajowe
do projektu ustalone w opiniowaniu
roboczego EN w Teczce Akt Normy.

Dostarczenie przez
Zamawiajgcego
projektu do
ankiety/zatwierdzenia

Konsultant KT/
Sekretarz KZ

1. Ofrzymuje projekt od Zamawiajgcego, nanosi poprawki (jesli
wystepujq) i przekazuje projekt Zamawiajgcemu.

2. Zamawiajgcy poprawia projekt zgodnie
z przekazanymi uwagami.

3. Konsultant potwierdza realizacje zadania dopiero po otrzymaniu
poprawionego projektu.

30.40.0005 Odbiér projektu do Konsultant KT/ 1. Konsultant sprawdza, czy wszystkie uwagi zostaty uwzglednione 1. Poprawiony projekt
ankiety/zatwierdzenia Sekretarz KZ i zmiany/poprawki wprowadzone. w Teczce Akt Normy.
2. Akceptuje lub redaguje uzasadnienie odrzucenia. 2. W przypadku odrzucenia wymagane
3. W przypadku akceptacji przenosi projekt do Teczki Akt Normy Jest uzasadnienie w PZN.
i zatwierdza.
30.40.0010 Zatwierdzenie Przewodniczqcy | Zatwierdza stanowisko krajowe. Zatwierdzony dokument Stanowisko
stanowiska krajowego KT/PK/KZ KT/PK/KZ w Teczce Akt Normy.

Uwaga: Wydruk poza nadzorem
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do projektu
roboczego EN

30.60.0000 Glosowanie nad Sekretarz 1. Uruchamia gtosowanie kwalifikowanq wiekszoscig gtoséw 1. Wynik gtosowania w Teczce Akt Normy
projektem do KT/PK/KZ nad skierowaniem projekitu do ankiety/zatwierdzenia. (automat).
eI 72w G HEl 2. Gtosowanie cztonkow KT/PK/KZ. 2. W przypadku odrzucenia wymagane
W przypadku braku konsensu albo wyniku gtosowania: ,,NIE” - uzasadnienie w PZN.
Sekretarz KT/PK/KZ w porozumieniu z Konsultantem KT (odnosnie
do dat redlizacji zaplanowanych w umowie) powiadamia
Przewodniczgcego KT/PK/KZ o koniecznosci podjecia decyzji
o dalszym postepowaniu. Przewodniczgcy podejmuje decyzje
o odrzuceniu projekiu lub powtérzeniu gtosowania.
30.60.0010 Przekazanie stanowiska Konsultant KT/ 1. Sprawdza zapisy i dokumentacje dotyczgcqg stanowiska
krajowego do projektu Sekretarz KZ krajowego w sprawie projektu roboczego EN.
roboczego EN . . o
do WAN-DWM 2. Przekozup stanowisko do WAN-DWM (poprzez realizacje
tego zadania).
30.60.0020 Przekazanie stanowiska Pracownik 1. Sprawdza wymagania formalne stanowiska krajowego. 1. Potwierdzenie wystania stanowiska
krajowego do projektu WAN-DWM . . . w Teczce Akt Normy.
roboczego EN 2. Umieszcza stanowisko krajowe na serwerze
d A organizacji normalizacyjne;. 2. W przypadku opiniowania
O organizacii .
normalizacyjnej 3. W przypadku gtosowania rownolegtego umieszcza stanowisko rownolegtego w CEN/ISO, CLC/IEC
n. werze drugiel oraanizacii powinny by¢ umieszczone potwierdzenia
aserwerze arugie) organizacyl. z obu organizacji normalizacyjnych.
40 - ETAP ANKIETOWANIA
40.00.0000 Ogtoszenie ankiety Konsultant KT/ 1. Umieszcza projekt EN do ankiety w Teczce Akt Normy. Projekt EN do ankiety w Teczce Akt Normy.
projektu EN Sekretarz KZ/RS 2. Weryfikuje harmonogram TN.
40.00.0010 Powotanie lub Sekretarz W uzgodnieniu z Przewodniczgcym KT/PK/KZ tworzy lub weryfikuje
weryfikacja sktadu KT/PK/KZ sktad GP, wpisuje nazwiska cztonkow GP (wybor z listy).

Grupy Projektowej

W przypadku konirowersji w wyznaczeniu GP, w porozumieniu
z Przewodniczgcym KT/PK/KZ uruchamia gtosowanie.

Uwaga: Wydruk poza nadzorem
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40.00.0020 Przypisanie Grupy Konsultant KT/ Przypisuje GP do TN. Grupa Projektowa przypisana do TN w PZN.
Projektowej do TN Sekretarz KZ
40.00.0030 Przygotowanie lub Prowadzgcy GP #tumaczy na jezyk polski lub weryfikuje tytut projektu i jego Plik z przetumaczonym tytutem, zakresem
weryfikacja danych temat Rozdziatl 1. Zakres normy. Typuje wykaz norm do wycofania. i normami do wycofania oraz
o projekcie PN GP okresla lub weryfikuje odchylenia krajowe i szczegdlne z odchyleniami krajowymi i szczegdélnymi
do ankiety warunki krajowe. warunkami krajowymi w folderze TN.
40.20.0000 Przygotowanie ankiety Konsultant KT/ 1. Umieszcza projekt PN do ankiety w Teczce Akt Normy. Projekt PN w Teczce Akt Normy.
powszechnej Sekretarz KZ/RS L2 Lz . .
i adresowanej 2. Sprawdza kompletnosc¢ i poprawnosc dokumentacji do ankiety.
3. Uzupetnia dane o projekcie i dane w zakiadce ANKIETA.
40.20.0010 Uruchomienie ankiety Kierownik 1. Sprawdza poprawnosé danych. 1. Dane o ankiecie w Karcie Informacyjnej
powszechnej Sektora/ 2 Uruchami Kiet (automat).
i adresowanej Sekretarz RS - Jruchamia ankiete. X X . .
2. Generowanie ogtoszenia o ankiecie
projektu PN na sironie internetowej PKN,
wystanie ankiet do okreslonych instytucji
i do wiadomosci Kierownika Sektora
(automat).
40.20.0020 Opiniowanie projektu EN | Konsultant KT/ 1. Uruchamia zadanie opiniowania projektu EN do ankiety Opinie przekazane poza PZIN w Teczce Akt
do ankiety Sekretarz KZ/RS przez reprezentantéw KT/PK/KZ/cztonkéw RS. Normy (jezeli sq zgtoszone).
w KT/PK/KZ/'.!S 2. Ewentualnie wysyta projekt EN do ankiety wskazanym
(i ewentualnie o AN . .
przez KT/PK/KZ/RS specjalistom i jednostkom organizacyjnym
poza KT/PK/KZ/RS) .
zainteresowanym tematykg w celu oceny.
40.20.0030 Sporzgdzenie Sekretarz Generuje zestawienie uwag oraz dopisuje ewentualne uwagi Zestawienie uwag w folderze TN.
zestawienia uwag KT/PK/KZ/RS spoza KT/PK/KZ/RS.
do projektu PN lub EN
do ankiety
40.20.0040 Rozpatrzenie uwag Prowadzgcy Prowadzgcy temat, przy wspdtpracy z KT oraz uczestnikami ankiety Zestawienie uwag rozpatrzonych przez
do projektu PN lub EN temat i opiniowania, ktérzy zgtosili zasadnicze uwagi do projektu, rozpatruje | Prowadzgcego temat

do ankiety

zgtoszone uwagi, decyduje o uwzglednieniu uwag i propozycji
poprawek (redaguje uwagi pod wzgledem formalnym).

w Teczce Akt Normy.

Uwaga: Wydruk poza nadzorem
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Konsultant KT/Sekretarz KZ wstawia Zestawienie uwag rozpatrzonych
przez Prowadzgcego tfemat (w tym uwag normalizacyjnych
ze stanowiskiem GP ,,odrzucone”) do Teczki Akt Normy.

UWAGA Jezeli fre$¢ projektu do zatwierdzenia rézni sie istotnie od
tresci projektu, ktéry byt opiniowany, przeprowadza sie powtdrne
gtosowanie oraz ankiete. Kolejna kontrola opracowania
redakcyjnego przez WTP-DKN nie jest wymagana; moze byé
wykonana na wniosek Kierownika Sektora WPN.

40.20.0050

Rozpatrzenie uwag
do projektu EN
do ankiety

Przewodniczgcy
RS

Przewodniczqcy RS rozpatruje zgtoszone uwagi, decyduje
o uwzglednieniu uwag i propozycji poprawek (redaguje uwagi pod
wzgledem formalnym).

Sekretarz RS wstawia Zestawienie uwag rozpatrzonych przez
Przewodniczgcego RS do Teczki Akt Normy.

Zestawienie uwag rozpatrzonych przez
Przewodniczgcego RS
w Teczce Akt Normy.

Dostarczenie przez
Zamawiajgcego
projektu

do zatwierdzenia

Konsultant KT/
Sekretarz KZ

1. Ofrzymuje projekt od Zamawiajgcego, nanosi poprawki (jesli
wystepujq) i przekazuje projekt Zamawiajgcemu.

2. Zamawiajgcy poprawia projekt zgodnie
z przekazanymi uwagami.

3. Konsultant potwierdza realizacje zadania dopiero po otrzymaniu
poprawionego projektu.

2. Gtosowanie cztonkdéw KT/PK/KZ.

W przypadku braku konsensu albo wyniku gtosowania ,,NIE” —
Sekretarz KT/PK/KZ w porozumieniu z Konsultantem KT (odnoénie
do dat realizacji zaplanowanych w umowie) powiadamia
Przewodniczgcego KT/PK/KZ o konieczno$ci podjecia decyzji

40.40.0005 Odbiér projektu Konsultant KT/ 1. Konsultant sprawdza, czy wszystkie uwagi zostaty uwzglednione 1. Poprawiony projekt
do zatwierdzenia Sekretarz KZ i zmiany/poprawki wprowadzone. w Teczce Akt Normy.
2. Akceptuje lub redaguje uzasadnienie odrzucenia. 2. W przypadku odrzucenia wymagane
3. W przypadku akceptacji przenosi projekt do Teczki Akt Normy J e
i zatwierdza.
40.60.0000 Gtosowanie projekiu Sekretarz 1. Uruchamia gtosowanie kwalifikowang wiekszoscig gtosdéw nad 1. Wynik gtosowania w Teczce Akt Normy
do zatwierdzenia KT/PK/KZ skierowaniem projektu do zatwierdzenia. (automat).

2. W przypadku odrzucenia wymagane
jest uzasadnienie w PZN.

Uwaga: Wydruk poza nadzorem
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o dalszym postepowaniu. Przewodniczqgcy podejmuje decyzje
0 odrzuceniu projektu lub powtdrzeniu gtosowania.

40.60.0010 Glosowanie stanowiska Sekretarz 1. Uruchamia gtosowanie kwalifikowanq wiekszoscig gtoséw 1. Wynik gtosowania w Teczce Akt Normy
krajowego projektu EN KT/PK/KZ nad stanowiskiem krajowym. (automat).
do ankiety 2. Glosowanie cztonkéw KT/PK/KL. 2. Stanowisko KT/PK/KZ w Teczce Akt

W przypadku braku konsensu/zainteresowania krajowego ;‘;:‘Te);e(ﬁz‘:grzftrz%::ng/
Sekretarz KT/PK/KZ w porozumieniu z Konsultantem KT (odnosnie J g0)-
do dat realizacji i harmonogramu) powiadamia

Przewodniczgcego KT/PK/KZ o koniecznosci podjecia decyzji

o dalszym postepowaniu. Przewodniczgcy podejmuje decyzje

o kontynuaciji realizacji harmonogramu lub powtérzeniuv gtosowania.

40.60.0020 Przygotowanie Sekretarz RS Przygotowuje stanowisko krajowe do projekiu EN do ankiety. Dokument Stanowisko RS potwierdzajgcy
stanowiska krajowego stanowisko krajowe w Teczce Akt Normy.
do projektu EN
do ankiety

40.60.0030 Przekazanie stanowiska Konsultant KT/ 1. Sprawdza zapisy i dokumentacje dotyczgcq stanowiska
krajowego do projektu Sekretarz KZ/RS krajowego w sprawie projektu EN do ankiety.

EN do ankiety . . L
do WAN-DWM 2. Przekclzu;.e stanowisko do WAN-DWM (poprzez redlizacje
tego zadania).

40.60.0040 Przekazanie stanowiska Pracownik 1. Sprawdza poprawnosé stanowiska krajowego. 1. Potwierdzenie wystania stanowiska
krajowego do projekiu WAN-DWM . . . w Teczce Akt Normy.

EN do ankiety 2. Umieszcza stanowisko krajowe na serwerze :
d oo organizacji normalizacyjnej. 2. W przypadku opiniowania rownolegtego
© organizacj w CEN/ISO, CLC/IEC powinny byé
normalizacyjnej 3. W przypadé(u g.lo.soqul.a roxvnoleglego umieszcza stanowisko umieszczone potwierdzenia z obu
na serwerze cdrugiej organizacjl. organizacji normalizacyjnych.
45 — ETAP GLOSOWANIA

45.00.0000 Ogtoszenie formalnego Konsultant KT/ 1. Umieszcza projekt koncowy EN w Teczce Akt Normy. Projekt koncowy EN w Teczce Akt Normy.
gtosowania projektu Sekretarz KZ/RS .
kofhcowego EN 2. Weryfikuje harmonogram TN.

45.00.0010 Weryfikacja sktadu Sekretarz W uzgodnieniu z Przewodniczgcym KT/PK/KZ weryfikuje sktad GP
Grupy Projektowej KT/PK/KZ i wpisuje nazwiska cztonkéw GP (wybor z listy).

Uwaga: Wydruk poza nadzorem
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W przypadku konirowersji w wyznaczeniu GP, w porozumieniu
z Przewodniczgcym KT/PK/KZ uruchamia gtosowanie.
45.00.0020 Przypisanie Grupy Konsultant KT/ Przypisuje GP do TN. Grupa Projektowa przypisana do TN w PZN.
Projektowej do TN Sekretarz KZ
45.00.0030 Przygotowanie lub Prowadzqgcy GP weryfikuje tytut projektu i jego Rozdziat 1. Zakres normy. Plik z przetumaczonym tytutem, zakresem
weryfikacja danych temat GP weryfikuje odchylenia krajowe i szczegdlne warunki krajowe. i normami do wycofania oraz
o projekcie z odchyleniami krajowymi i szczegdélnymi
koncowym EN warunkami krajowymi w folderze TN (jesli
wystgpity zmiany).
45.20.0000 Opiniowanie projektu Konsultant KT/ Uruchamia zadanie opiniowania projektu koncowego EN
koncowego EN Sekretarz KZ/RS przez reprezentantéw KT/PK/KZ/czionkow RS.
w KT/PK/KZ/RS
45.20.0010 Sporzagdzenie Sekretarz Generuje zestawienie uwag. Zestawienie uwag w folderze TN.
zestawienia uwag KT/PK/KZ/RS
do projektu
kohcowego EN
45.20.0020 Rozpatrzenie uwag do Prowadzgcy Prowadzgcy temat rozpatruje zgtoszone uwagi, decyduje Zestawienie uwag rozpatrzonych przez
projektu konhcowego EN | temat o uwzglednieniu uwag i propozycji poprawek (redaguje uwagi pod Prowadzgcego temat
wzgledem formalnym). w Teczce Akt Normy.
Konsultant KT/Sekretarz KZ wstawia Zestawienie uwag rozpatrzonych
przez Prowadzgcego temat do Teczki Akt Normy.
45.20.0030 Rozpatrzenie uwag do Przewodniczgcy | Przewodniczgcy RS rozpatruje zgtoszone uwagi, decyduje Zestawienie uwag rozpatrzonych przez
projektu koncowego EN | RS o uwzglednieniu uwag i propozycji poprawek (redaguje uwagi pod Przewodniczgcego RS
wzgledem formalnym). w Teczce Akt Normy.
Sekretarz RS wstawia Zestawienie uwag rozpatrzonych przez
Przewodniczgcego RS do Teczki Akt Normy.
45.60.0000 Glosowanie stanowiska Sekretarz 1. Uruchamia gtosowanie kwalifikowanqg wiekszoscig gtosow 1. Wynik gtosowania w Teczce Akt Normy
krajowego do projektu KT/PK/KZ nad stanowiskiem krajowym. (automat).

koncowego EN

2. Glosowanie cztonkow KT/PK/KZ.

W przypadku braku konsensu/zainteresowania krajowego Sekretarz
KT/PK/KZ w porozumieniu z Konsultantem KT (odnosnie do dat
realizacji i harmonogramu) powiadamia

2. Stanowisko KT/PK/KZ w Teczce Akt
Normy (jezeli brak konsensu/
zainteresowania krajowego).

Uwaga: Wydruk poza nadzorem
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Przewodniczgcego KT/PK/KZ o koniecznosci podjecia decyzji
o dalszym postepowaniu. Przewodniczqacy podejmuje decyzje
o kontynuaciji realizacji harmonogramu lub powtérzeniu gltosowania.

45.60.0010 Przygotowanie Sekretarz RS Przygotowuje stanowisko krajowe do projektu kohcowego EN. Dokument Stanowisko RS potwierdzajqcy
stanowiska krajowego stanowisko krajowe w Teczce Akt Normy.
do projektu
koncowego EN

45.60.0020 Przekazanie stanowiska Konsultant KT/ 1. Sprawdza zapisy i dokumentacje dotyczgcq stanowiska
krajowego do projektu Sekretarz KZ/RS krajowego w sprawie projektu koncowego EN.
koncowego EN . . R
do WAN-I?WM 2. Przekazule stanowisko do WAN-DWM (poprzez redlizacje

tego zadania).

45.60.0030 Przekazanie stanowiska Pracownik 1. Sprawdza poprawnosé stanowiska krajowego. 1. Potwierdzenie wystania stanowiska
krajowego do projektu WAN-DWM . . . w Teczce Akt Normy.
kohcowego EN 2. Umieszcza stanowisko krajowe na serwerze ]

d A organizacji normalizacyjnej. 2. W przypadku opiniowania rownolegtego
© organizacyl w CEN/ISO, CLC/IEC powinny byé
normalizacyjnej i;:\hiep:\r;y;r:;ad;(ru gilqsor/a:lit: ror;vnoleglego umieszcza stanowisko umieszczone potwierdzenia z obu
erze drugiej organizacjl. organizacji normalizacyjnych.
50 - ETAP ZATWIERDZANIA (PIERWSZEJ WERSJI JEZYKOWEJ)
50.00.0000 Kontrola dokumentaciji Konsultant KT/ 1. W przypadku projektu angielskiej wersji jezykowej umieszcza 1. EN/ISO/IEC/inny dokument
Sekretarz KZ/RS EN/ISO/IEC/inny dokument (opublikowane) w Teczce Akt Normy. (opublikowane) w Teczce Akt Normy
2. W przypadku projektu polskiej wersji jezykowej przygotowuje plik (w p(-zypadku p.rOJekiu COEEBLE
. X . wersji jezykowej).
projektu do zatwierdzenia.
. . A 2. Plik projektu polskiej wersji jezykowej
3. Sprawdza | ewentuanie weryfikuje harmonogram oraz dane | g, sgtierdzenia w Teczce Akt Normy
proj 9 ukeja . (w przypadku opracowania polskiej
wersji jezykowej).
50.00.0005 Informacja Konsultant KT/ Przekazuje reprezentantom cztonkéw KT/KZ/PK informacje Zadanie ad-hoc do reprezentantéw

o opublikowanej EN

Sekretarz KZ

o opublikowanej EN, dacie DOP oraz o planowanym terminie
publikacji PN. Powiadamia o mozliwosci przyspieszenia publikaciji
na wniosek KT/KZ/PK. W przypadku potrzeby przyspieszenia
publikacji zmienia odpowiednio harmonogram.

cztonkow KT/KZ/PK.

Uwaga: Wydruk poza nadzorem
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kompletnosci
i poprawnosci
dokumentacji

Sekretarz KZ/RS

2. W przypadku projektu angielskiej wersji jezykowej weryfikuje dane
w PIN, przygotowuje zalgcznik krajowy w PIN jesli wystepuje,
sprawdza i w razie potrzeby edytuje stronice krajowe.

3. W przypadku projekiu PN wtasnej/PDN wiasnego oraz
Ap angielskiej wersji jezykowej zatwierdza projekt do zatwierdzenia.

50.00.0010 Sprawdzenie zapiséw Prowadzgcy 1. W przypadku opublikowanych norm weryfikuje normy Plik z przettumaczonym tytutem, zakresem
dotyczacych temat do wycofania, ttumaczenie tytutu i zakresu normy. i normami do wycofania w folderze TN
gﬁ;’lgg(/cl,zg/:]::;‘ch 2. W przypadku opublikowanych innych dokumentéw GP ttumaczy (jesli wystqpity zmiany).

p tytut i zakres dokumentu oraz sprawdza, czy uznawany DN nie jest
dokumentow .
sprzeczny z EN ani z PN.
50.00.0015 Nadawanie ICS Pracownik Nadaje lub weryfikuje wyrdznik ICS w PZN. Poprawny ICS w PZN.
WAN-DNO
50.00.0020 Sprawdzenie Konsultant KT/ 1. Sprawdza kompletnosé i poprawnosé dokumentacii. Projekt PN wiasnej/PDN wtasnego

do zatwierdzenia zatwierdzony

przez Konsultanta KT/Sekretarza KZ
w Teczce Akt Normy (w przypadku
projektu polskiej wersji jezykowej).

LZatwierdzenie
dokumentacji

Kierownik
Sektora/
Sekretarz RS

1. Akceptuje dokumentacje projektu do zatwierdzenia poprzez
zablokowanie Teczki Akt Normy przed edycja.

2. W przypadku braku akceptacji powrét do zadania wskazanego
przez Kierownika Sektora, ewentualnie aneksowanie umowy lub jej
rozwiqzanie, weryfikacja harmonogramu.

Teczka Akt Normy zablokowana.

50.10.0000 Kontrola zgodnosci Pracownik 1. Sprawdza zgodnosé dokumentacii projektu z procedurami
projektu z przepisami WPN-SAD i zapisami w PZN.
2. W przypadku drobnych poprawek uruchamia zadanie ad-hoc
do Konsultanta KT/Sekretarza KZ.
50.20.0000 Przekazanie projekiu Zastepca 1. Akceptuje prawidtowq realizacje procedur. W przypadku braku akceptacji wpis
do zatwierdzenia Dyrektora WPN e s o e e e i e e e w Rejestrze niezgodnosci.
Powrét do zadania wskazanego przez Zastepce Dyrektora WPN.
50.40.0000 Skierowanie Zastepca Akceptuje kazdqg pozycje do umieszczenia w wykazie PN/Zmian Wygenerowany wykaz.
do zatwierdzenia Prezesa do PN/Poprawek do PN lub PDN do zatwierdzenia.
ds. Normalizaciji
50.60.0000 Zatwierdzenie Prezes PKN Zatwierdza wykaz PN/Zmian do PN/Poprawek do PN lub PDN Zatwierdzony wykaz.
PN/Zmiany do zatwierdzenia.

Uwaga: Wydruk poza nadzorem
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do PN/Poprawki do PN
lub PDN

50.98.0000 Rejestracja PN/PDN Pracownik Wpisuje numer rejestru w PZN i do Ksiegi Rejestru PN/PDN.
WPN-SAD
60 - ETAP PUBLIKACJI
Publikacja Pracownik 1. Wprowadza do PZN dane wydawnicze: ISBN, liczba stronic PDF. 1. Plik PN/PDN w formacie XML.
WTP-DKP 2. Wprowadza date publikacji poprzez realizacje zadania. 2. Automatycznie wygenerowane
3. Sprawdza poprawnosé technicznq plikéw graficznych. IURIOC S UL WE DR 4
4. Przeprowadza walidacje pliku i konwersje na XML.
60.60.0000 Archiwizacja Karty Pracownik Sprawdza dane, zamieszcza i blokuje przed edycjqg Karte Rejestru Wygenerowana Karta Rejestru.
Rejestru WPN-SAD w Bibliotece Kart Rejestru.
60.60.0010 Rozliczenie umowy PZ Pracownik 1. Wystawia fakture.
WPN-SWP 2. Wysyta do Zamawiajgcego fakture wraz z informacjqg
o opublikowaniu PN/PDN i egzemplarzem PN/PDN wraz z
oswiadczeniem w zakresie praw autorskich.
60.60.0020 Notyfikacja Pracownik Przetwarza informacje w systemach i plikach wymaganych
w CEN/CLC/ETSI WAN-DNO przez CEN/CLC/ETSI.
60.60.0030 Zamkniecie Pracownik 1. Uzupetnia Teczke Akt Normy o PDF z frescig opublikowanej Teczka Akt Normy kompletna i zamknieta.
Teczki Akt Normy WTP-DDN PN/Zmiany do PN/Poprawki do PN lub PDN i Karte Informacyjng.
2. Zamyka Teczke Akt Normy.
60.60.0050 Archiwizacja projektu Pracownik ZWT/ 1. Archiwizuje projekt w systemie Trados. 1. Projekt w systemie Trados
I zasﬂenle,pamlea Przewodniczqcy 2. Zasila pamieé ttumaczen tresciq opublikowanej PN/PDN. zarchiwizowany.
ftumaczen Wt 2. Zasilona pamieé ttumaczen
w systemie Trados 3. Zaznacza checkbox ,Sparowana” w zakladce Trados. ’ pamie )
Zadanie stosuje sie tylko do ttumaczenia AC. 3. Zaznaczony checkbox w PZN.
65 - ETAP OPRACOWANIA | PUBLIKACJI KOLEJNEJ WERSJI JEZYKOWEJ

Uwaga: Wydruk poza nadzorem
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65.00.0000 Zgtoszenie potrzeby Konsultant KT/ 1. W przypadku zgloszenia potrzeby opracowania PN/PDN (na 1. Podpisana przez Zgtaszajgcego KPT
opracowania kolejnej Sekretarz KZ podstawie uzasadnienia i Zrodta finansowania) przekazuje Karte w Teczce Akt Normy.
wersji jezykowej PN/PDN s:g::::xﬁji:(::nfgeil:gip;tacu KT/PK/KZ (w uzgodnieniu 2. Pliki Word (ewentualnie XML albo PDF)

) EN/ISO/IEC w Teczce Trados.
2. W przypadku zgtoszenia potrzeby opracowania kolejnej wersji . . . " .
jezykowej PN/PDN stanowigcych wprowadzenie ISO/IEC Karte 3. TFoIder (.?_ragka z plikami graficznymi
propozyciji TN do akceptacji KT/PK/KZ (w uzgodnieniu wleczce lrados.
z Kierownikiem Sektora). 4. Plik Word z angielskq trescig bedacq
3. W zaktadce Trados wybiera rok budzetowy albo zaznacza iCZQECIrz O'b':’;( icvav (nzp. ryTsrur;kow, wzorow
checkbox PZ oraz wybiera warto§é wspétczynnika trudnosci (WT). schemaio eczce frados.
4. Pobiera pliki Word EN/ISO/IEC, ewentualnie XML albo PDF.
5. Tworzy folder Grafika z plikami graficznymi oryginatu.
6. Przygotowuje plik Word z angielskq trescig bedgcq czescig
obiektéw (np. rysunkdéw, wzoréw i schematéw).

65.00.0001 Potwierdzenie Sekretarz 1. Zaktada glosowanie, zwykiq wiekszosciq gtoséw, 1. Wynik gtosowania w Teczce Akt Normy
stanowiska KT/PK/KZ KT/PK/KZ uchwaty KT/PK/KZ. (automat lub wynik gtosowania
odnosnie do potrzeby . . . skopiowany z Teczki Akt Normy
opracowania kolejnej Czlonlz(Tc;\;vll(thKZT/ PK/KZ gtosujq nad wprowadzeniem TN do programu normy/dokumentu uznanego) oraz KPT
wersji jezykowej PN/PDN prac : z zaznaczongq decyzjq KT/PK/KZ

W przypadku wyniku gtosowania: ,,NIE” — Sekretarz KT/PK/KZ w folderze TN.

w porozumieniu z Konsultantem KT powiadamia .

Przewodniczgcego KT/PK/KZ o koniecznosci podjecia decyzji co do 2 w przypacfku.odrzucenla Wymagane
. . s . jest uzasadnienie w folderze TN.

dalszego postepowania z KPT. Przewodniczgcy podejmuje decyzje

o odrzuceniu propozycji opracowania polskiej wersji jezykowej

PN/PDN lub o powtdrzeniu gtosowania.

2. Zaznacza decyzje KT/PK/KZ w KPT.

3. W przypadku Norm/Dokumentéw Miedzynarodowych wczesniej

vznanych, dla ktérych przeprowadzono gtosowanie nad KPT -

z zaznaczonymi odpowiednimi dwoma rodzajami propozyciji -

kopiuje wynik glosowania z TAN normy/dokumentu uznanego.

65.00.0002 Opracowanie plikéw Pracownik 1. Pobiera pliki Word/XML/PDF z Teczki Trados. 1. Pliki dla ZWT w Teczce Trados.
dla ZWT WTP-DPR

Uwaga: Wydruk poza nadzorem
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2. Przygotowuje pliki do dalszych prac (taczy pliki w przypadku
EN ISO/EN IEC).

3. Sprawdza poprawnosé plikéw graficznych oraz pliku Word
z angielskq tresciq bedgcq czesciq obiektow.

2. Pliki graficzne w Teczce Trados
w folderze Grafika.

65.00.0004 Opracowanie Pracownik ZWT/ 1. Pobiera plik przygotowany przez WTP z Teczki Trados. 1. Wstepne ttumaczenie w Teczce Trados.
r;::f’;;g&::;: aczenia ZP‘rAz;wodnlczqcy 2. Zaktada projekt w systemie Trados i wykonuje czynnosci zwigzane | 2. Plik z analizq finansowq
analizy finansowej z jego edycjq oraz analizq finansowq. w Teczce Trados.

3. Generuje plik wstepnego ftumaczenia i zamieszcza 3. Wyniki kosztéw opracowania TN
w Teczce Trados. w zaktadce Koszty Trados.

4. Generuje plik analizy finansowej, zamieszcza w Teczce Trados

i wprowadza dane z analizy finansowej w zaktadce Koszty Trados.

65.00.0010 Rozpoczecie Konsultant KT/ 1. Umieszcza dokument zmieniany wraz z elementami dodatkowymi | 1. Dokument zmieniany wraz z elementami
opracowywania kolejnej | Sekretarz KZ lub Karty Informacyjne dokumentu zastepowanego wraz dodatkowymi lub Karty Informacyjne
wersji jezykowej z elementami dodatkowymi (jezeli wystepujq). dokumentu zastepowanego wraz

. . . . z elementami dodatkowymi
2. Umieszcza plik opublikowanej(-ego) PN/PDN. (jezeli wystepujq).
3. Uzupetnia dane o projekcie w PZN. 2. PN #rédtowa/PDN #rédiowy
4. Uzupetnia zaktadke Wybér wykonawcéw prac normalizacyjnych. | w Teczce Akt Normy.
UWAGA Punkt 4. nie dotyczy PZ.

65.00.0015 Uruchomienie Kierownik 1. Sprawdza poprawnosé danych. 1. Wygenerowane zaproszenie
zaproszenia Sektora 2 Uruchami ie do skladania ofert do sktadania ofert na stronie
do sktadania ofert (TN) - Jruchamia zaproszenie do skiadania ofert. internetowej PKN.

UWAGA Zadanie nie dotyczy PZ. 2. Dane o zaproszeniu do sktadania ofert
w Karcie Informacyjnej po uptywie terminu
sktadania ofert (automat).

65.00.0017 Rekomendacja Sekretarz 1. KT/PK/KZ rekomenduje Wykonawce/Wykonawcow z listy 1. Oferty ofrzymane od Wykonawcéw
Wykonawcéw (TN) KT/PK/KZ Wykonawcéw na podstawie ofert nadestanych do Sektora. w folderze TN.

2. Tworzy dokument rekomendaciji.

UWAGA Zadanie nie dotyczy PZ.

2. Dokument rekomendacji zatwierdzony
przez Przewodniczgcego KT/PK/KZ
w folderze TN.

Uwaga: Wydruk poza nadzorem
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65.00.0020 Wybér Wykonawcy. Kierownik 1. Sprawdza zaplanowanie srodkéw i deklaracje finansowania. 1. KPT z decyzjq Sektora WPN
Zaplanowanie/ Sektora Przydziela srodki dla KT/PK/KZ. w Teczce Akt Normy.
.p rzydnelemg srodkow " 2. W przypadku braku deklaracji finansowania (dotyczy PZ) 2. W przypadku odrzucenia wymagane
i sprawdzenie deklaracji deimuie d R tual f i z budzetu PKN dnieni PIN w fold IN
finansowania TN podejmuje decyzje o ewentualnym finansowaniu z budzetu . vzasadnienie w w folderze TN.
3. W przypadku umowy o TN - wybiera Wykonawce zgodnie 3. Dokument wyboru najkorzystniejszej
z procedurq. oferty podpisany przez Kierownika Sektora
podpisem elekironicznym w folderze TN.
65.00.0031 Przygotowanie umowy Konsultant KT/ 1. W przypadku umowy o TN sprawdza, czy Wykonawca jest
Sekretarz KZ ptatnikiem VAT w wykazie podatnikéw VAT.
2. Wypetnia formularz umowy, po akceptacji Kierownika Sektora
generuje umowe i zapisuje w formacie PDF.
3. Przesyta umowe w formacie PDF do podpisu
Zamawiajgcego/Wykonawcy (do wiadomosci Kierownika Sektora).
65.00.0040 Zawarcie umowy Kierownik 1. Podpisuje umowe.
Sektora 2. W przypadku umowy na kwote powyzej 5000 EUR lub PZ parafuje
i przekazuje ZPN do podpisu.
3. Wpisuje w PIN date zawarcia umowy (zgodnq z datq
ostatniego podpisu).
4. Przekazuje do WPN-SWP, ktéra wysyta jeden egzemplarz
podpisanej umowy do Zamawiajgcego/Wykonawcy.
65.10.0000 Powotanie lub Sekretarz W uzgodhnieniu z Przewodniczqgcym KT/PK/KZ tworzy lub weryfikuje
weryfikacja sktadu KT/PK/KZ sktad GP, wpisuje nazwiska cztonkéw GP (wybér z listy).
Grupy Projektowej W przypadku kontrowersji w wyznaczeniv GP, w porozumieniu
z Przewodniczqgcym KT/PK/KZ uruchamia gtosowanie.
65.10.0010 Przypisanie Grupy Konsultant KT/ Przypisuje GP do TN. Grupa Projektowa przypisana do TN w PZN.

Projektowej do TN

Sekretarz KZ

Dostarczenie
zweryfikowanego
Htumaczenia

Konsultant KT/
Sekretarz KZ

Dostarczenie zweryfikowanego ttumaczenia
przez Zamawiajgcego/Wykonawce.

Iweryfikowane ttumaczenie, plik

z ttumaczeniem tresci bedgcych czesciq
obiektow (rysunkow, wzorow,
schematow), folder Grafika z plikami

Uwaga: Wydruk poza nadzorem
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Wersja 1.5

Obowiqgzuje od: 2024-06-05

Stronica: 25 Stronic: 43

graficznymi i ewentualnie dodatkowe pliki
w folderze TN.

65.10.0031 Wstepna kontrola Konsultant KT/ 1. Ocenia zweryfikowane ttumaczenie zgodnie z kartqg samokontroli 1. W przypadku akceptaciji zatwierdzone
normalizacyjna Sekretarz KZ i ewentualnie nanosi uwagi. zweryfikowane ttumaczenie, plik
poprawnosci " . . . z ftumaczeniem tresci bedacych czesciq
opracowania ?’ \All(.przypqzkusblr(c:ku akceptqqlb(o?rzugetma) p‘;zesylfa |nf.ormac1e obiektéw (rysunkéw, wzoroéw, schematow)
zweryfikowanego do Rle.ro:vnl .a e dora,(cfo moze byc podsiawq do wpisania oraz folder Grafika z plikami graficznymi
Htumaczenia oiRejeshuiniezgodnoscl). w Teczce Akt Normy.

2. Plik zweryfikowanego ttumaczenia

z uwagami Sektora w Teczce Akt Normy
(jesli sq zgtoszone).

3. W przypadku braku akceptacji wpis
w Rejestrze niezgodnosci.

65.10.0041 Ocena poprawnosci Prowadzqgcy 1. GP zapoznaje sie ze zweryfikowanym ttumaczeniem, omawia, 1. Uzgodnione i zaakceptowane przez GP
opracowania temat ocenia, zgtasza uwagi i opracowuje propozycje zmian. Konsultant KT | zweryfikowane ftumaczenie oraz plik
zweryfikowanego wspiera GP. z tumaczeniem tresci bedqgcych czescig
ftumaczenia o p g ; f ok i fik " . obiektdw (rysunkdw, wzordw, schematdw)

- rrowa zq$y e.m? @ ce(rj) e zvlvebry ! doworje umaczenie z wprowadzonymi uwagami oraz folder
(poprzdez. rea 'ngqe €go za ania) lub redaguje Grafika z plikami graficznymi
uzasadnienie odrzucenia. w Teczce Akt Normy.

2. W przypadku odrzucenia wymagane
jest uzasadnienie w folderze TN.

65.10.0045 Import zweryfikowanego | Pracownik ZWT/ 1. Pobiera plik zweryfikowanego ttumaczenia z uwagami Sektora, W przypadku braku mozliwosci importu

Humaczenia do systemu

Trados

Przewodniczgcy
IWT

plik z ttumaczeniem tresci bedgcych czescig obiektéw (rysunkoéw,
wzoréw, schematéw) z Teczki Akt Normy i umieszcza
w systemie Trados.

2. Jezeli plik zweryfikowanego ttumaczenia z uwagami Sektora
nie moze zosta¢ zaimportowany do systemu Trados, zwraca plik
do Konsultanta w celu poprawy.

3. Na podstawie raportu o btedach przesyta informacje
do Kierownika Sektora.

do systemu Trados - raport o btedach
w Teczce Trados.

Uwaga: Wydruk poza nadzorem
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ttumaczenia

Sekretarz KZ

vzasadnienie odrzucenia.

2. W przypadku akceptaciji taczy tresé zweryfikowanego
Humaczenia z szablonem PN.

3. Plik z tumaczeniem tresci bedgcych czesciq obiektow (rysunkow,
wzordéw, schematéw) kopiuje do Teczki Trados.

Wersja 1.5 Obowiqgzuje od: 2024-06-05 Stronica: 26 Stronic: 43
65.20.0001 Kontrola opracowania Pracownik 1. Generuje z Trados plik ciggty zweryfikowanego #ftumaczenia. 1. Zweryfikowane ttumaczenie w postaci
redakcyjno- WTP-DKN 2.0 . d kat Sci lezvk .. i .. pliku ciggtego z uwagami redakcyjno-
normalizacyjnego . d CT.;“(,J p? q e:n QP-quwno;m ]?Z.y owell nc?rtm a l-zaclyjn-e], . | normalizacyjnymi, plik z ftumaczeniem
jzed n:: |.<Ls;| :Zrir:lr.mo ogii i jej zgodnosci z normami terminologicznymi | . < . bedqcych czesciq obiektéw
anej dzlecziny- (rysunkow, wzoréw, schematéw).
- zweryfikowane ttumaczenie oraz 2. W przypadku braku akceptacii wpis
- plik z tumaczeniem freéci bedgcych czescig obiektéw (rysunkéw, | w Rejestrze niezgodnosci.
wzordow, schematow), jesli wystepuje.
3. W przypadku braku akceptacji (odrzucenia) przesyta informacje
do Dyrektora WTP (co moze byé podstawq do wpisu
do Rejestru niezgodnosci).
65.20.0005 Odbiér zweryfikowanego | Konsultant KT/ 1. Akceptuje zweryfikowane Htumaczenie lub redaguje 1. W przypadku akceptaciji zatwierdzone

zweryfikowane ttumaczenie potgczone

z szablonem PN, plik z tumaczeniem tresci
bedgcych czesciq obiektéw (rysunkow,
wzoréw, schematéw) oraz folder Grafika

z plikami graficznymi w Teczce Akt Normy.

2. Kopia pliku z tumaczeniem tresci
bedgcych czesciq obiektéw (rysunkow,
wzordéw, schematéw) w Teczce Trados.

3. W przypadku odrzucenia wymagane
jest uzasadnienie w folderze TN.

LZatwierdzenie
zweryfikowanego
Htumaczenia

Kierownik
Sektora

1. Akceptuje dokumentacje zweryfikowanego ttumaczenia.

2. W przypadku umowy o TN generuje, podpisuje (zalecane
elekironicznie) i przesyta do Konsultanta protokét odbioru.

3. W przypadku braku akceptacji powrét do zadania wskazanego
przez Kierownika Sektora, weryfikacja harmonogramu.

4. W przypadku braku akceptacji wypetnia Rejestr Niezgodnosci.

1. Redlizacja umowy w przypadku
umowy o TN.

2. W przypadku braku akceptacji wpis
w Rejestrze niezgodnosci.

65.20.0008

Rozliczenie umowy (TN)

Konsultant KT/
Sekretarz KZ

Wysyta do Wykonawcy protokdt odbioru podpisany elektronicznie
przez Kierownika Sektora wraz z odwiadczeniem w zakresie praw
autorskich.

Uwaga: Wydruk poza nadzorem
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Wersja 1.5 Obowiqgzuje od: 2024-06-05 Stronica: 27 Stronic: 43

65.20.0015 Edycja plikéw Pracownik Nanosi tumaczenia opiséw na plikach graficznych w oparciu Pliki graficzne z tekstem w jezyku polskim
graficznych WTP-DPR o propozycje z kontroli redakcyjno-normalizacyjnej, sprawdza w Teczce Trados, w folderze Grafika.

poprawnosé hipertqczy.

65.20.0020 Opiniowanie projektu Konsultant KT/ 1. Umieszcza w Teczce Akt Normy zaakceptowane przez Kierownika | 1. Projekt roboczy wraz z folderem Grafika
roboczego w KT/PK/KZ Sekretarz Kz Sektora zweryfikowane ttumaczenie potgczone z szablonem PN jako | z plikami graficznymi w Teczce Akt Normy.
g:z\:vjel?;/u:KI;\ll(ez) projekt roboczy wraz z folderem Grafika z plikami graficznymi. 2. Opinie spoza KT/PK/KZ w folderze TN

2. Uruchamia zadanie opiniowania w KT/PK/KZ projekiu roboczego (jezeli sq zgtoszone).
z uwagami redakcyjno-normalizacyjnymi razem z folderem Grafika

z plikami graficznymi.

3. Ewentualnie wysyta projekt roboczy wskazanym przez KT/PK/KZ

specijalistom i jednostkom organizacyjnym zainteresowanym

tematykqg w celu oceny.

65.20.0026 Sporzgdzenie Sekretarz 1. Generuje zestawienie uwag z opiniowania w KT/PK/KZ ZLestawienie uwag w folderze TN.

zestawienia uwag KT/PK/KZ oraz dopisuje ewentualne uwagi spoza KT/PK/KZ.
jekt
do projekiu roboczego 2. Dopisuje uwagi normalizacyjne (zawarte w uwagach Sektora
i WTP-DKN).
65.20.0031 Rozpatrzenie uwag Prowadzgcy Rozpatruje zgtoszone uwagi, decyduje o uwzglednieniu uwag ZLestawienie uwag rozpatrzonych
do projektu roboczego temat i propozycji poprawek lub przedstawieniu ich - wraz z propozycjq przez Prowadzgcego temat

rozwiqzan - do uzgodnienia w KT/PK/KZ. Uwagi normalizacyjne w Teczce Akt Normy.
(dot. zgodnosci z Przepisami wewnetrznymi PKN) powinny byé
uwzglednione. Jezeli w wyjatkowym przypadku KT uzna, ze
ww. uwaga nie moze byé przyjeta, nalezy podaé vzasadnienie
nieuwzglednienia uwagi.
Konsultant KT/Sekretarz KZ umieszcza w Teczce Akt Normy
Zestawienie uwag rozpatrzonych przez Prowadzqgcego temat (w tym
uwagi normalizacyjne ze stanowiskiem GP ,odrzucone”).

65.20.0041 Przygotowanie projektu Konsultant KT/ 1. Poprawia projekt zgodnie z zestawieniem uwag rozpatrzonych Projekt do zatwierdzenia wraz z folderem

do zatwierdzenia

Sekretarz KZ

przez Prowadzgcego temat.

2. Wysylta zadanie ad-hoc do WTP-DPR w przypadku koniecznosci
edycji plikéw graficznych oraz pliku z tumaczeniem tresci
bedqcych czesciq obiektéw (rysunkow, wzoréw, schematdéw) po
opiniowaniu.

Grafika w Teczce Akt Normy.

Uwaga: Wydruk poza nadzorem
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Wersja 1.5 Obowiqgzuje od: 2024-06-05 Stronica: 28 Stronic: 43
65.30.0000 Gtlosowanie nad Sekretarz 1. Uruchamia gtosowanie, zwyktq wiekszosciq gltosow, 1. Wynik gtosowania w Teczce Akt Normy
projekiem KT/PK/KZ nad skierowaniem projekiu do zatwierdzenia. (automat).
do zatwierdzenia . z — . s s
kolejnej wersji jezykowej 2. Gtosowanie cztonkow KT/PK/KZ. 2.r (l)l.zeaks;i(irgzglii giz:z(e):la) w PIN (jezeli
W przypadku wyniku glosowania: ,NIE” - Sekretarz KT/PK/KZ prol v}
w porozumieniu z Konsultantem KT powiadamia
Przewodniczgcego KT/PK/KZ o koniecznosci podjecia decyzji
o dalszym postepowaniu. Przewodniczgcy podejmuje decyzje
o odrzuceniu projekiu lub powtérzeniu gtosowania.
65.35.0000 Weryfikacja ICS Pracownik Weryfikuje wyréznik ICS w PZN. Iweryfikowany ICS w PZN.
WAN-DNO
65.40.0000 Kontrola dokumentacji Konsultant KT/ 1. Sprawdza poprawnosé opracowania projektu do zatwierdzenia, Projekt do zatwierdzenia zatwierdzony
Sekretarz Kz kompletnosé i poprawnosé dokumentacji. przez Konsultanta KT/Sekretarza Kz
2. Przygotowuje pliki projekitu do zatwierdzenia i weryfikuje dane wTeczce Akt Normy.
o projekcie w PIN zgodnie z Instrukcjg R2-12.
3. Zatwierdza projekt do zatwierdzenia.

LZatwierdzenie
dokumentacji

Kierownik
Sektora

1. Akceptuje dokumentacje projektu do zatwierdzenia poprzez
zablokowanie Teczki Akt Normy przed edycja.

2. W przypadku braku akceptacji powrét do zadania wskazanego
przez Kierownika Sektora, weryfikacja harmonogramu.

3. W przypadku umowy o TN ocenia Wykonawce prac
normalizacyjnych. Ocenia Wykonawce po otrzymaniuv informaciji
o przekazaniuv przez Zastepce Dyrektora WPN projektu

do zatwierdzenia lub niezwlocznie po rozwigzaniv umowy.

Teczka Akt Normy zablokowana.

65.40.0030

Kontrola zgodnosci
projektu z przepisami

Pracownik
WPN-SAD

1. Sprawdza zgodnosé dokumentaciji projektu z procedurami
i zapisami w PZN.

2. W przypadku drobnych poprawek uruchamia zadanie ad-hoc
do Konsultanta KT/Sekretarza KZ.

65.40.0040

Przekazanie projekiu
do zatwierdzenia

Zastepca
Dyrektora WPN

1. Akceptuje prawidtowq realizacje procedur.

2. W przypadku braku akceptaciji wypetnia Rejestr niezgodnosci.
Powrét do zadania wskazanego przez Zastepce Dyrektora WPN.

W przypadku braku akceptacji wpis
w Rejestrze niezgodnosci.

Uwaga: Wydruk poza nadzorem
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Wersja 1.5 Obowiqgzuje od: 2024-06-05 Stronica: 29 Stronic: 43
65.40.0060 Skierowanie do Zastepca Akceptuje kazdg pozycje do umieszczenia w wykazie Wygenerowany wykaz.
zatwierdzenia kolejnej Prezesa ds. PN/PDN/Zmian do PN do zatwierdzenia.
wersji jezykowej Normalizaciji
65.40.0070 Zatwierdzenie kolejnej Prezes PKN Zatwierdza wykaz PN/PDN/Zmian do PN/Poprawek do zatwierdzenia. | Zatwierdzony wykaz.
wersji jezykowej
65.50.0000 Rejestracja PN/PDN Pracownik Wpisuje numer rejestru w PZN i do Ksiegi Rejestru PN/PDN.
WPN-SAD
Publikacja Pracownik 1. Wprowadza do PZN dane wydawnicze: ISBN, liczba stronic. 1. Plik PN/PDN w formacie XML.
WTP-DKP 2. Przeprowadza walidacje pliku PN/PDN i konwersje na XML. 2. Pliki graficzne w polskiej
3. Sprawdza poprawnosé technicznq plikéw graficznych. wersji jezykowe.
4. Wprowadza date publikacji poprzez realizacje zadania. SO T R ITEE D
. o . . 4. Automatycznie wygenerowane
5. W przypadku opracowywania wersji D i F - umieszcza stronice informacje na strone infernetowq PKN.
krajowe z opublikowanej wersiji E.
65.60.0060 Archiwizacja Pracownik Sprawdza dane, zamieszcza i blokuje przed edycjqg Karte Rejestru Wygenerowana Karta Rejestru.
Karty Rejestru WPN-SAD w Bibliotece Kart Rejestru.
65.60.0070 Rozliczenie umowy PZ Pracownik 1. Wystawia fakture.
WPN-SWP 2. Wysyta do Zamawiajgcego fakture wraz z informacijq
o opublikowaniu PN/PDN i egzemplarzem PN/PDN wraz
z o$wiadczeniem w zakresie praw autorskich.
65.98.0000 Notyfikacja w CEN/CLC Pracownik Przetworzenie informacji w systemach i plikach wymaganych
WAN-DNO przez CEN/CLC.
65.98.0010 Zamkniecie Pracownik 1. Uzupetnia Teczke Akt Normy o PDF z fresciq opublikowanej Teczka Akt Normy kompletna i zamknieta.
Teczki Akt Normy WTP-DDN PN/PDN/Zmiany/Poprawki do PN/PDN i Karte Informacyjnq.
2. Zamyka Teczke Akt Normy.
65.98.0015 Archiwizacja projektu Pracownik ZWT/ 1. Archiwizuje projekt w systemie Trados. 1. Projekt w systemie Trados
i zasilenie pamieci Przewodniczqacy . . L. " . zarchiwizowany.
Humaczeh Trados IWT 2. Zasila pamie¢ ttumaczen tresciqg opublikowanej PN/PDN. 5. Zasilona oamieé fomaczen
3. Zaznacza checkbox ,Sparowana” w zaktadce Trados. ) pami¢ )
3. Zaznaczony checkbox w PZN.

Uwaga: Wydruk poza nadzorem
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Wersja 1.5

Obowiqgzuje od: 2024-06-05

Stronica: 30 Stronic: 43

90 - ETAP PRZEGLADU

POZA Ogtoszenie przeglgdu Zastepca Wpisanie daty zakohczenia przegladu. Lista PN (z elementami dodatkowymi)
HARMONO Prezesa ds. do przeglgdu (dla ktérych uptyneto 5, 10,
GRAMEM Normalizaciji 15 itd. lat od publikacji.

90.20.0000 Sprawdzenie listy PN do Konsultant KT/ 1. Sprawdza liste norm do przegladu (m.in. czy o aktualizacji PN lub 1. Lista norm do przeglgdu wygenerowana
przeglagdu i opiniowanie | Sekretarz RS jej wycofaniu nie byta juz wczesniej podjeta uchwata w KT/PK/RS). przez Konsultanta KT/Sekretarza RS
przegladu w KT/PK/RS 2. W porozumieniu z Przewodniczgcym KT/PK/RS opracowuje W danym KT w odpowiednim folderze.

propozycje decyizji. 2. Zestawienie uwag (jezeli bedq uwagi).
3. Uruchamia opiniowanie.
4. Opiniowanie przez reprezentantéw KT/PK/cztonkéw RS.

90.40.0000 Glosowanie decyzji Sekretarz 1. W porozumieniu z Przewodniczgcym KT/PK/RS uruchamia 1. Wynik gtosowania w odpowiednim

KT/PK/RS KT/PK/RS glosowanie, kwalifikowanq wiekszosciq gtoséw, nad wynikiem podfolderze folderu ,,Przeglady”.
przegladu (aktualnosci PN oraz skierowania PN do nowelizaciji . .
lub wycofania). 2. W przypadku decyzji wycofania

Sekretarz KT/PK/RS lub Konsultant KT

2. Gtosowanie cztonkéw KT/PK/RS. kopiuje wynik gtosowania
W przypadku braku konsensu Sekretarz KT/PK/RS w porozumieniu do odpowiedniego folderu TN.
z Konsultantem KT (odnosnie do dat realizacji i harmonogramu) 3. W przypadku braku konsensu -
powiadamia Przewodniczgcego KT/PK/RS o koniecznosci podjecia vzasadnienie w odpowiednim podfolderze
decyszji o dalszym postepowaniu. folderu ,,Przeglgdy” (wynik przegladu
3. Przenosi wynik gtosowania z folderv ,,Organizacyjne” uzupetniany wedlug procedury).
do odpowiedniego podfolderu w folderze ,Przeglady”.

90.60.0000 Uzupetnienie wyniku Konsultant KT/ Wpisuje wynik przeglgdu. Uzupetniona lista i zapisany wynik.

BEEYIGES SELTCEIALY UWAGA W przypadku PN, dla kiérych jako
wynik przeglgdu wpisano: wycofanie oraz
po uptynieciu terminu DATA ZAKONCZENIA
PRZEGLADU automatycznie podpina sie
harmonogram PZN R2-P2.
95 — ETAP WYCOFANIA
95.00.0000 Lgtoszenie propozyciji Konsultant KT/ Umieszcza uzasadnienie dotyczqce propozyciji wycofania PN. Uzasadnienie w podfolderze ,,Wycofanie".

wycofania PN

Sekretarz RS

Uwaga: Wydruk poza nadzorem
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Wersja 1.5

Obowiqgzuje od: 2024-06-05

Stronica: 31 Stronic: 43

95.00.0010 Gtosowanie propozyciji Sekretarz 1. Uruchamia gtosowanie, kwalifikowang wiekszosciq gtosdw, Wynik gtosowania
wycofania PN KT/PK/RS dotyczgce PN wytypowanej do wycofania. w podfolderze ,,Wycofanie”.
2. Gtosowanie cztonkdw KT/PK/RS.
95.20.0000 Przygotowanie Konsultant KT/ Uzupetnia dane w zaktadce ANKIETA. Wynik gtosowania z przeglgdu
ankiety wycofania Sekretarz RS w podfolderze ,Wycofanie”
(jezeli dotyczy).
95.20.0010 Uruchomienie Kierownik 1. Sprawdza poprawnosé danych. 1. Dane o ankiecie wycofania
ankiety wycofania Sektora 2 Urschamia ankiete. w Karcie Informacyjnej (automat).
2. Generowanie ogtoszenia o ankiecie
wycofania PN na sironie internetowej PKN,
ewentualnie wystanie ankiety
do okreslonych instytucji i do wiadomosci
Kierownika Sektora (automat).
95.20.0020 Sporzadzenie Sekretarz Sporzadza zestawienie uwag. Zestawienie uwag w folderze TN.
zestawienia uwag KT/PK/RS
z ankiety wycofania
95.20.0030 Rozpatrzenie uwag Przewodniczgcy | Uzupetnia wygenerowane przez system zestawienie uwag Zestawienie uwag rozpatrzonych przez
z ankiety wycofania KT/PK/RS o ewentualne uwagi z ankiety adresowanej, rozpatruje uwagi Przewodniczgcego KT/PK/RS w folderze TN.
i decyduje o ich uwzglednieniu.
95.30.0000 Przygotowanie Sekretarz Przygotowuje stanowisko KT/PK/RS w sprawie wycofania PN. Dokument Stanowisko KT/PK/RS
stanowiska KT/PK/RS KT/PK/RS .. - . potwierdzajgcy stanowisko KT/PK/RS
W przypadku kon’rrowersy, W porozumieniu z Przewodniczgcym ustalone w opiniowaniu w folderze TN.
KT/PK/RS uruchamia gtosowanie.
95.30.0010 Zatwierdzenie Przewodniczqgcy | Zatwierdza stanowisko. Zatwierdzony dokument Stanowisko
stanowiska KT/PK/RS KT/PK/RS KT/PK/RS w podfolderze ,Wycofanie”.
95.30.0020 Sprawdzenie Konsultant KT/ Przenosi zestawienie uwag do podfolderu ,,Wycofanie”. Sprawdza Zestawienie uwag
dokumentaciji Sekretarz RS kompletnosé i poprawnosé dokumentacji. w podfolderze ,,Wycofanie”.
W przypadku wycofania bez zastgpienia EN w CEN/CLC
wprowadzajqgcej PN sprawdza poprawnosé danych.
95.30.0030 Zatwierdzenie Kierownik Akceptuje dokumentacje PN do wycofania.
dokumentaciji Sektora

Uwaga: Wydruk poza nadzorem




DN

Opis, harmonogramy i czas trwania zadan w PZN

R2-14T

Wersja 1.5 Obowiqgzuje od: 2024-06-05 Stronica: 32 Stronic: 43
W przypadku wycofania bez zastgpienia EN w CEN/CLC
wprowadzajgcej PN potwierdza poprawnosé danych.
95.30.0040 Kontrola zgodnosci Pracownik Sprawdza dokumentacje wycofania z procedurami i zapisami w PZN.
dokumentacji wycofania | WPN-SAD
z procedurami
95.30.0050 Przekazanie Zastepca Akceptuje prawidiowq realizacje procedur.
k tacji z .
dokumen a‘.:” Dyrektora WPN W przypadku braku akceptacji powrot do zadania wskazanego
do wycofania PN
przez Zastepce Dyrekiora WPN.
95.40.0000 Skierowanie Zastepca Akceptuje kazdqg pozycje wykazu PN do wycofania. Wygenerowany wykaz.
do wycofania PN Prezesa ds.
Normalizaciji
95.60.0000 Wycofanie PN Prezes PKN Zatwierdza wykaz PN do wycofania. Zatwierdzony wykaz.
Automatyczne wygenerowane informacje
na strone internetowq PKN.
95.98.0000 Zamkniecie TN Pracownik Umieszcza w Karcie Rejestru dane o wycofaniu PN. Zarchiwizowana dokumentacja.
WPN-SAD

Uwaga: Wydruk poza nadzorem




DN

Opis, harmonogramy i czas trwania zadan w PZN

R2-14T

Wersja 1.5 Obowiqgzuje od: 2024-06-05 Stronica: 33 Stronic: 43
3. Harmonogramy zadan w PZN
PIN PIN PIN R2- PIN PIN PIN PIN PIN PIN PIN PIN PIN PIN PIN PIN PIN
R2-P1T R2-P2T | P2ENT/PDNT | R2-P3T R2-P4T | R2-PSIT/KT | R2-P5ST R2-P5RST R2-P6T R2-P7T R2-P8T R2-P10T R2-P11T R2-P12T R2-P13T | R2-P14DFT
00.00.0000 00.00.0000
00.00.0010 00.00.0010
00.00.0020 00.00.0020
00.20.0000 00.20.0000
00.20.0010 00.20.0010
00.60.0000 00.60.0000
10.00.0001 10.00.0001 | 10.00.0001 10.00.0001 10.00.0001
10.00.0011 10.00.0011 | 10.00.0011 10.00.0011 10.00.0011
10.00.0021
10.00.0031
10.20.0000
10.20.0070
10.40.0000
10.40.0010 10.40.0010
10.60.0000
10.80.0000 10.80.0000 10.80.0000 10.80.0000
10.80.0010 10.80.0010 10.80.0010 10.80.0010
20.00.0000 20.00.0000 20.00.0000 20.00.0000
20.00.0010 20.00.0010 20.00.0010 20.00.0010
20.00.0020 20.00.0020 20.00.0020 20.00.0020
20.10.0000 | 20.10.0000
20.10.0010 | 20.10.0010
20.10.0020 | 20.10.0020
20.10.0030 | 20.10.0030
20.20.0000 20.20.0000 20.20.0000 20.20.0000
20.20.0010 20.20.0010 20.20.0010 20.20.0010
20.20.0020 20.20.0020 20.20.0020 20.20.0020
20.20.0030 | 20.20.0030
20.20.0040 | 20.20.0040
20.20.0050 | 20.20.0050
20.20.0060 | 20.20.0060
20.40.0000 20.40.0000 20.40.0000 20.40.0000
20.40.0010 | 20.40.0010
20.60.0001 20.60.0001 20.60.0001 20.60.0001

Uwaga: Wydruk poza nadzorem




DN

Opis, harmonogramy i czas trwania zadan w PZN

R2-14T

Wersja 1.5 Obowiqgzuje od: 2024-06-05 Stronica: 34 Stronic: 43
PIN PIN PIN R2- PIN PIN PIN PIN PIN PIN PIN PIN PIN PIN PIN PIN PIN
R2-P1T R2-P2T | P2ENT/PDNT | R2-P3T R2-PAT | R2-P5ZT/KT | R2-P5ST R2-P5RST R2-P6T R2-P7T R2-P8T R2-P10T R2-P11T R2-P12T R2-P13T | R2-P14DFT
20.60.0010 [ 20.60.0010
20.60.0020 | 20.60.0020
30.00.0000 | 30.00.0000
30.00.0010 | 30.00.0010
30.00.0020 | 30.00.0020
30.00.0030 | 30.00.0030
30.20.0000 30.20.0000 30.20.0000 30.20.0000
30.20.0010 | 30.20.0010
30.20.0020 30.20.0020 | 30.20.0020 | 30.20.0020 30.20.0020 30.20.0020
30.20.0031 30.20.0031 | 30.20.0031 | 30.20.0031 30.20.0031 30.20.0031
30.20.0040 | 30.20.0040
30.40.0000 30.40.0000 30.40.0000 30.40.0000
30.40.0005 30.40.0005 30.40.0005 30.40.0005
30.40.0010 | 30.40.0010
30.60.0000 30.60.0000 30.60.0000 30.60.0000
30.60.0010 | 30.60.0010
30.60.0020 | 30.60.0020
40.00.0000 | 40.00.0000 | 40.00.0000
40.00.0010 | 40.00.0010 40.00.0010 40.00.0010
40.00.0020 | 40.00.0020 40.00.0020 40.00.0020
40.00.0030 | 40.00.0030 40.00.0030
40.20.0000 40.20.0000 | 40.20.0000 | 40.20.0000 | 40.20.0000 40.20.0000
40.20.0010 40.20.0010 | 40.20.0010 | 40.20.0010 | 40.20.0010 40.20.0010
40.20.0020 | 40.20.0020 | 40.20.0020
40.20.0030 40.20.0030 | 40.20.0030 | 40.20.0030 | 40.20.0030 40.20.0030
40.20.0040 40.20.0040 | 40.20.0040 40.20.0040 40.20.0040
40.20.0050
40.40.0000 40.40.0000
40.40.0005 40.40.0005
40.60.0000 40.60.0000 40.60.0000 40.60.0000
40.60.0010
40.60.0020
40.60.0030 40.60.0030
40.60.0040 40.60.0040
45.00.0000 45.00.0000
45.00.0010

Uwaga: Wydruk poza nadzorem




DN

Opis, harmonogramy i czas trwania zadan w PZN

R2-14T

Wersja 1.5 Obowigzuje od: 2024-06-05 Stronica: 35 Stronic: 43
PIN PIN PIN R2- PIN PIN PIN PIN PIN PIN PIN PIN PIN PIN PIN PIN PIN
R2-P1T R2-P2T | P2ENT/PDNT | R2-P3T R2-PAT | R2-PSIT/KT | R2-P5ST R2-P5RST R2-P6T R2-P7T R2-P8T R2-P10T R2-P11T R2-P12T R2-P13T | R2-P14DFT
45.00.0020
45.00.0030
45.20.0000 45.20.0000
45.20.0010 45.20.0010
45.20.0020
45.20.0030
45.60.0000 | 45.60.0000
45.60.0010
45.60.0020 | 45.60.0020 | 45.60.0020
45.60.0030 | 45.60.0030 | 45.60.0030
50.00.0000 50.00.0000 | 50.00.0000 | 50.00.0000 | 50.00.0000 | 50.00.0000 | 50.00.0000 | 50.00.0000 | 50.00.0000 50.00.0000 50.00.0000
50.00.0005 | 50.00.0005
50.00.0010 | 50.00.0010 50.00.0010 50.00.0010
50.00.0015 50.00.0015 | 50.00.0015 | 50.00.0015 | 50.00.0015 | 50.00.0015 | 50.00.0015 | 50.00.0015 | 50.00.0015 50.00.0015 50.00.0015
50.00.0020 50.00.0020 | 50.00.0020 | 50.00.0020 | 50.00.0020 | 50.00.0020 | 50.00.0020 | 50.00.0020 | 50.00.0020 50.00.0020 50.00.0020
50.00.0030 50.00.0030 | 50.00.0030 | 50.00.0030 | 50.00.0030 | 50.00.0030 | 50.00.0030 | 50.00.0030 | 50.00.0030 50.00.0030 50.00.0030
50.10.0000 50.10.0000 | 50.10.0000 | 50.10.0000 | 50.10.0000 | 50.10.0000 | 50.10.0000 | 50.10.0000 | 50.10.0000 50.10.0000 50.10.0000
50.20.0000 50.20.0000 | 50.20.0000 | 50.20.0000 | 50.20.0000 | 50.20.0000 | 50.20.0000 | 50.20.0000 | 50.20.0000 50.20.0000 50.20.0000
50.40.0000 50.40.0000 | 50.40.0000 | 50.40.0000 | 50.40.0000 | 50.40.0000 | 50.40.0000 | 50.40.0000 | 50.40.0000 50.40.0000 50.40.0000
50.60.0000 50.60.0000 | 50.60.0000 | 50.60.0000 | 50.60.0000 | 50.60.0000 | 50.60.0000 | 50.60.0000 | 50.60.0000 50.60.0000 50.60.0000
50.98.0000 50.98.0000 | 50.98.0000 | 50.98.0000 | 50.98.0000 | 50.98.0000 | 50.98.0000 | 50.98.0000 | 50.98.0000 50.98.0000 50.98.0000
60.40.0000 60.40.0000 | 60.40.0000 | 60.40.0000 | 60.40.0000 | 60.40.0000 | 60.40.0000 | 60.40.0000 | 60.40.0000 60.40.0000 60.40.0000
60.60.0000 60.60.0000 | 60.60.0000 | 60.60.0000 | 60.60.0000 | 60.60.0000 | 60.60.0000 | 60.60.0000 | 60.60.0000 60.60.0000 60.60.0000
60.60.0010 60.60.0010 60.60.0010 60.60.0010
60.60.0020 | 60.60.0020 | 60.60.0020 60.60.0020
60.60.0030 60.60.0030 | 60.60.0030 | 60.60.0030 | 60.60.0030 | 60.50.0030 | 60.50.0030 | 60.60.0030 | 60.60.0030 60.60.0030 60.60.0030
40.60.0050
65.00.0000
65.00.0001
65.00.0002
65.00.0004
65.00.0010 65.00.0010
65.00.0015
65.00.0017
65.00.0020

Uwaga: Wydruk poza nadzorem




DN

Opis, harmonogramy i czas trwania zadan w PZN

R2-14T

Wersja 1.5

Obowiqgzuje od: 2024-06-05

Stronica: 36

Stronic: 43

PIN
R2-P1T

PIN
R2-P2T

PZN R2-
P2ENT/PDNT

PIN
R2-P3T

PIN
R2-P5RST

PIN
R2-P6T

PIN
R2-P7T

PIN
R2-P8T

PIN
R2-P4T

PIN
R2-P5ZT/KT

PIN
R2-P5ST

PIN
R2-P10T

PIN
R2-P11T

PIN
R2-P12T

PIN
R2-P13T

PIN
R2-P14DFT

65.00.0031

65.00.0040

65.10.0000

65.10.0010

65.10.0022

65.10.0031

65.10.0041

65.10.0045

65.20.0001

65.20.0005

65.20.0007

65.20.0008

65.20.0015

65.20.0020

65.20.0026

65.20.0031

65.20.0041

65.30.0000

65.35.0000

65.35.0000

65.40.0000

65.40.0010

65.40.0010

65.40.0030

65.40.0040

65.40.0060

65.40.0070

65.50.0000

65.50.0000

65.60.0040

65.60.0040

65.60.0060

65.60.0060

65.60.0070

65.98.0000

65.98.0010

65.98.0010

65.98.0015

90.20.0000

90.40.0000

90.60.0000

95.00.0000

95.00.0010

95.20.0000

95.20.0010

Uwaga: Wydruk poza nadzorem




DN

Opis, harmonogramy i czas trwania zadan w PZN

R2-14T

Wersja 1.5 Obowigzuje od: 2024-06-05 Stronica: 37 Stronic: 43

PIN PIN PIN R2- PIN PIN PIN PIN PIN PIN PIN PIN PIN PIN PIN PIN PIN
R2-P1T R2-P2T | P2ENT/PDNT | R2-P3T R2-PAT | R2-PSIT/KT | R2-P5ST R2-P5RST R2-P6T R2-P7T R2-P8T R2-P10T R2-P11T R2-P12T R2-P13T | R2-P14DFT

95.20.0020

95.20.0030

95.30.0000

95.30.0010

95.30.0020 | 95.30.0020

95.30.0030 | 95.30.0030

95.30.0040 | 95.30.0040

95.30.0050 | 95.30.0050

95.40.0000 | 95.40.0000

95.60.0000 | 95.60.0000

95.98.0000 | 95.98.0000

Uwaga: Wydruk poza nadzorem




BN

Opis, harmonogramy i czas trwania zadan w PZN

R2-14T

Wersja 1.5 Obowiqgzuje od: 2024-06-05 Stronica: 38 Stronic: 43
4. Czas trwania zadan w PZIN (automat)
PIN Dni PIN Dni PIN Dni PIN Dni PIN Dni PIN Dni PIN Dni PIN Dni PIN Dni PIN Dni
R2-P1T/6T R2-P2T/ R2-P3T R2-P4T/11T R2-P5 ZT/ R2-P7T R2-P8T R2-P10T/ R2-P12T R2-P13T
ENT/PDNT ST/KT/RST 14DFT
00.00.0000 | 20 00.00.0000 | 20
00.00.0010 | 5 00.00.0010 | 5
00.00.0020 | 10 00.00.0020 | 10
00.20.0000 | 20 00.20.0000 | 20
00.20.0010 | 5 00.20.0010 | 5
00.60.0000 | 5 00.60.0000 | 5
10.00.0001 | 10 10.00.0001 | 10 | 10.00.0001 | 10
10.00.0011 | 16 10.00.0011 | 16 | 10.00.0011 | 16
10.00.0021 | 10
10.00.0031 | 14
10.20.0000 | 10
10.20.0070 | 5
10.40.0000 | 20
10.40.0010 | 5 10.40.0010 | 5
10.60.0000 | 100
10.80.0000 | 16 10.80.0000 | 16 10.80.0000 | 16 10.80.0000 | 16
10.80.0010 | 5 10.80.0010 | 5 10.80.0010 | 5 10.80.0010 | 5
20.00.0000 | 10 20.00.0000 | 10 20.00.0000 | 10 20.00.0000 | 10
20.00.0010 | 5 20.00.0010 5 20.00.0010 | 5 20.00.0010 | 5
20.00.0020 | 10 20.00.0020 | 10 20.00.0020 | 10 20.00.0020 | 10
20.10.0000 | 5
20.10.0010 | 5
20.10.0020 | 5
20.10.0030 | 5
20.20.0000 | 60- 20.20.0000 | 40- 20.20.0000 | 60- 20.20.0000 | 60-
120 120 120 120
20.20.0010 | 22 20.20.0010 | 22 20.20.0010 | 22 20.20.0010 | 22
20.20.0020 | 20 20.20.0020 | 20 20.20.0020 | 20 20.20.0020 | 20
20.20.0030 | 20

Uwaga: Wydruk poza nadzorem




OKN

Opis, harmonogramy i czas trwania zadan w PZN

R2-14T

Wersja 1.5 Obowigzuje od: 2024-06-05 Stronica: 39 Stronic: 43
PIN Dni PIN Dni PIN Dni PIN Dni PIN Dni PIN Dni PIN Dni PIN Dni PIN Dni PIN Dni
R2-P1T/6T R2-P2T/ R2-P3T R2-P4T/11T R2-P5 ZT/ R2-P7T R2-P8T R2-P10T/ R2-P12T R2-P13T
ENT/PDNT ST/KT/RST 14DFT
20.20.0040 | 5
20.20.0050 | 10
20.20.0060 | 10
20.40.0000 | 20 20.40.0000 | 20 20.40.0000 | 20 20.40.0000 | 20
20.40.0010 | 5
20.60.0001 | 35 20.60.0001 | 30 20.60.0001 | 35 20.60.0001 | 30
20.60.0010 | 5
20.60.0020 | 10
30.00.0000 | 5
30.00.0010 | 5
30.00.0020 | 5
30.00.0030 | 10
30.20.0000 | 20 30.20.0000 | 20 30.20.0000 | 20 30.20.0000 | 20
30.20.0010 | 10
30.20.0020 | 5 30.20.0020 5 30.20.0020 | 5 30.20.0020 | 5 30.20.0020 | 5
30.20.0031 | 10 30.20.0031 | 10 | 30.20.0031 | 10 30.20.0031 | 10 30.20.0031 | 10
30.20.0040 | 5
30.40.0000 | 30 30.40.0000 | 30 30.40.0000 | 30 30.40.0000 | 30
30.40.0005 | 5 30.40.0005 5 30.40.0005 | 5 30.40.0005 | 5
30.40.0010 | 5
30.60.0000 | 20 30.60.0000 | 20 30.60.0000 | 20 30.60.0000 | 20
30.60.0010 | 5
30.60.0020 | 10
40.00.0000 | 3
40.00.0010 | 16 40.00.0010 | 16 | 40.00.0010 | 5
40.00.0020 | 5 40.00.0020 5 40.00.0020 | 3
40.00.0030 | 10 40.00.0030 | 5-
10
40.20.0000 | 5 40.20.0000 | 3 40.20.0000 | 5
40.20.0010 | 5 40.20.0010 | 3 40.20.0010 | 5
40.20.0020 15-
20

Uwaga: Wydruk poza nadzorem




OKN

Opis, harmonogramy i czas trwania zadan w PZN

R2-14T

Wersja 1.5 Obowigzuje od: 2024-06-05 Stronica: 40 Stronic: 43
PIN Dni PIN |Dni| PIN |Dni| PIN Dni PIN | Dni| PIN |Dni| PIN Dni PIN Dni PIN | Dni| PIN Dni
R2-P1T/6T R2-P2T/ R2-P3T R2-P4T/11T R2-P5 21/ R2-P7T R2-P8T R2-P10T/ R2-P12T R2-P13T
ENT/PDNT ST/KT/RST 14DFT
40200030 |5 40200030 | 5 40200030 | 5
40.20.0040 | 10 40.20.0040 | 10 40.20.0040 | 10
40.20.0050 | 10
40.40.0000 | 30 40.40.0000 | 30
40.40.0005 | 5 40.40.0005 | 5
40.60.0000 | 20 40.60.0000 | 20 40.60.0000 | 20
5
45.00.0000 | 3
45.00.0010 | 3
45.00.0020 | 3
45.00.0030 | 5
15
45200010 | 5
45200020 | 10
45200030 | 10
15
10
3
5
50.00.0000 | 10 50.00.0000 | 5 | 50.00.0000 | 15/10 | 50.00.0000 | 20 | 50.00.0000 | 15 | 50.00.0000 | 10 50.00.0000 | 10
50.00.0005 | 5
50.00.0010 | 5 | 50.00.0010 | 10 | 50.00.0010 | 5
50.00.0015 | 5 50.00.0015 | 5 | 50.00.0015 | 5 | 50.00.0015 | 5 | 50.00.0015 | 5 | 50.00.0015 | 5 50.00.0015 | 5
50.00.0020 | 5 50.00.0020 | 5 | 50.00.0020 | 5 | 50.00.0020 | 10 | 50.00.0020 | 5 | 50.00.0020 | 5 50.00.0020 | 5
50.00.0030 | 10 50.00.0030 | 10 | 50.00.0030 | 10 | 50.00.0030 | 10 | 50.00.0030 | 10 | 50.00.0030 | 10 50.00.0030 | 10
50.00.0040 | 5 50.00.0040 | 5 50.00.0040 | 5 50.00.0040 | 5
50.10.0000 | 20 50.10.0000 | 5 | 50.10.0000 | 15/5 | 50.10.0000 | 15 | 50.10.0000 | 5 | 50.10.0000 | 20 50.10.0000 | 15

Uwaga: Wydruk poza nadzorem




OKN

Opis, harmonogramy i czas trwania zadan w PZN

R2-14T

Wersja 1.5 Obowigzuje od: 2024-06-05 Stronica: 41 Stronic: 43
PIN Dni PIN Dni PIN Dni PIN Dni PIN Dni PIN Dni PIN Dni PIN Dni PIN Dni PIN Dni
R2-P1T/6T R2-P2T/ R2-P3T R2-P4T/11T R2-P5 ZT/ R2-P7T R2-P8T R2-P10T/ R2-P12T R2-P13T
ENT/PDNT ST/KT/RST 14DFT
50.20.0000 | 5 50.20.0000 | 5 | 50.20.0000 5 | 50.20.0000 | 5 | 50.20.0000 | 5 50.20.0000 | 5
50.40.0000 | 10/5 50.40.0000 | 5 | 50.40.0000 5 | 50.40.0000 | 5 | 50.40.0000 | 10 50.40.0000 | 10
50.60.0000 | 5 50.60.0000 | 5 | 50.60.0000 5 | 50.60.0000 | 5 | 50.60.0000 | 5 50.60.0000 | 5
50.98.0000 | 5 50.98.0000 | 5 | 50.98.0000 5 | 50.98.0000 | 5 | 50.98.0000 | 5 50.98.0000 | 5
60.40.0000 | 40 60.40.0000 | 5 | 60.40.0000 15 | 60.40.0000 | 5 [ 60.40.0000 | 40 60.40.0000 | 40
60.60.0000 | 5 60.60.0000 | 5 | 60.60.0000 5 | 60.60.0000 | 5 | 60.60.0000 | 5 60.60.0000 | 5
60.60.0010 | 5 60.60.0010 | 5 | 60.60.0010 60.60.0010 | 5 60.60.0010 | 5
5 | 60.60.0020 | 5
60.60.0030 | 5 60.60.0030 | 5 | 60.60.0030 5 | 60.60.0030 | 5 | 60.60.0030 | 5 60.60.0030 | 5
60.60.0050 | 210
65.00.0000 | 5
65.00.0001 | 16
65.00.0002 | 20
65.00.0004 | 10
65.00.0010 | 5
65.00.0015 5
65.00.0017 | 20
65.00.0020 | 5
65.00.0031 5
45.00.0040 | 10
65.10.0000 | 16
45.10.0010 | 5
65.10.0022 | 40-
80
65.10.0031 | 20
65.10.0041 20
45.10.0045 5
65.20.0001 | 35
65.20.0005 5
65.20.0007 | 10
65.20.0008 5

Uwaga: Wydruk poza nadzorem




DN

Opis, harmonogramy i czas trwania zadan w PZN

R2-14T

Wersja 1.5 Obowiqgzuje od: 2024-06-05 Stronica: 42 Stronic: 43
PIN Dni PIN Dni PIN Dni PIN Dni PIN Dni PIN Dni PIN Dni PIN Dni PIN Dni PIN Dni
R2-P1T/6T R2-P2T/ R2-P3T R2-P4T/11T R2-P5 ZT/ R2-P7T R2-P8T R2-P10T/ R2-P12T R2-P13T
ENT/PDNT ST/KT/RST 14DFT
65.20.0015 5
65.20.0020 | 20
65.20.0026 5
65.20.0031 | 10
65.20.0041 | 25
65.30.0000 | 20
65.35.0000 | 5
65.40.0000 | 15
65.40.0010 | 10
65.40.0030 | 20
65.40.0040 | 5
65.40.0060 | 10
65.40.0070 | 5
65.50.0000 | 5
65.60.0040 | 50/5
65.60.0060 | 5
65.60.0070 5
65.98.0000 | 5
65.98.0010 | 10/5
65.98.0015 | 210
90.20.0000 | 30
90.40.0000 | 20
90.60.0000 | 10
95.00.0000 | 5
95.00.0010 | 20
95.20.0000 | 5
95.20.0010 | 5
95.20.0020 | 5
95.20.0030 | 10
95.30.0000 | 5
95.30.0010 | 5

Uwaga: Wydruk poza nadzorem




D m Opis, harmonogramy i czas frwania zadan w PZN R2 - |4T
Wersja 1.5 Obowigzuje od: 2024-06-05 Stronica: 43 Stronic: 43
PIN Dni PIN Dni PIN Dni PIN Dni PIN Dni PIN Dni PIN Dni PIN Dni PIN Dni PIN Dni
R2-P1T/6T R2-P21/ R2-P3T R2-P4T/11T R2-P5 71/ R2-P7T R2-P8T R2-P10T/ R2-P12T R2-P13T
ENT/PDNT ST/KT/RST 14DFT
95.30.0020 | 60
95.30.0030 | 10
95.30.0040 | 15
95.30.0050 | 5
95.40.0000 | 10
95.60.0000 | 5
95.98.0000 | 5
Objasnienia:

\ Zadania, ktérych terminy realizacji wchodzg do umowy

| 2 | Terminy dodawane do daty 40.20/50.20/60.60 CEN/CLC

| Terminy odejmowane od daty 40.60/50.60/65.51 CEN/CLC
| 4 | Data 60.60 (DAV) CEN/CLC

| Data 65.51 (DOP) CEN/CLC

6 Zadania nieusuwalne

7 Zadania nieusuwalne — ,,kamienie milowe"” SAP

Uwaga: Wydruk poza nadzorem




