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1. Zmiana hasta

Aby zmieni¢ hasto nalezy klikngc¢ strzatke obok swojej nazwy uzytkownika i wybrac: ,,Zmien
hasto”. Wowczas wyswietli sie formularz zmiany hasta. W polu Stare hasto nalezy wpisac
dotychczasowe hasto, a w pola: Nowe hasto i Potwierdz nowe hasto nalezy wpisac cigg
znakdw, ktory ma by<é nowym hastem. System wymusza zmiane hasta po 30 dniach od
ostatniej zmiany hasta.

Hasto musi sktadac sie z minimum 8 znakdw i zawiera¢ matq i duzq litere, cyfre i znak
specjalny.
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2. Panel uzytkownika

Po zalogowaniu pojawia sie strona uzytkownika
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Rys. 1. Panel uzytkownika.

Niezaleznie od tego na jakiej stronie systemu znajduje sie uzytkownik, powrdt do panelu
uzytkownika (strony gtdéwnej systemu) nastepuje po kliknieciu na logo PKN (Rys. 1,
obszar 1.)

W obszarze 2. na Rys. 1. znajdujg sie dwa moduty: KARTOTEKA i NORMALIZACJA.
Umozliwiajg one dostep do bazy danych.

W obszarze 3. na Rys. 1. (Moje zadania) znajduje sie lista zadan do wykonania przez
uzytkownika. Zadania sq informacjami o tym, ze uzytkownik powinien wykonac¢ czynnosci
w PIN oraz o terminie ich wykonania. Komentarze dodawaé mozna przy konkretnym
dokumencie, a pliki zatgczac¢ w Bibliotece dokumentow.

W obszarze 4. na Rys. 1. (Aktywnosci mojej strony) wyswietlane sg informacije
o aktywnosciach na stronach do ktérych uzytkownik zostat przypisany lub zaproszony
(i przyjgt zaproszenie).

W obszarze 5. na Rys. 1. (Moje strony) znajduje sie lista stron do ktérych uzytkownik ma
dostep. Sg to strony KT/KZ/RS.
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3. Opiniowanie
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Rys. 2. Panel uzytkownika
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POLSKI KOMITET HORMALIZACY JNY Kartoteka Normalizacja
Moje zadania

Edytuj zadanie

Nazwa Zadanie
Opis Prosze o opinie i ewentualne uwagi do projektu.
Priorytet sredni
Waine do 2012-09-30
Norma orPN-piEN 14648P Tytut w jezyku polskim Klikng¢ na zatgczony

Numer TN 901 17 dokument

Dokumen ~ prEN 5000.docx
4 Opis: (Brak)
Data ostatnie] zmiany: 2012-09-18 14:22:5

Zadanie zrealizowane

Rys. 3. Szczegdty zadania
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Rys. 4b. Podglgd dokumentu

Aby dodac¢ uwagi do projektow europejskich i miedzynarodowych nalezy zamiesci¢ je
na odpowiednim formularzu i umiesci¢ w Bibliotece dokumentdw

dokumentdéw - Rozdziat 11).
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- -

POLSKI KOMITET NORMALIZACYJNY Kartoteka Mormalizacja

B, = L

Moje zadania

Edytuj zadanie

Nazwa Zadanie
Opis Prosze o opinie | ewentualne uwagi do projektu.
Priorytet Sredni
Wazne do 2012-09-30

Norma prPN-prEM 14648P. Tytut w jezyku polskim
Numer TN 90117

Dokumenty ~ prEN 5000.docx
doc Opis: (Brak)

Data ostatniej zmiany: 2012-09-18 14:22:57

@anieuealimane K|ikan prZYCiSR

Rys. 5a. Szczegdty zadania - realizacja zadania

C2y 13 pawnd cheesi 2akedanyd 1o Zadanie?

Klikngé¢ OK ([ ok ) A |

Rys. 5b. Szczegdty zadania - realizacja zadania
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4. Gtosowanie

Kliknac na nazweg
gl i

Aremty gy ey ... Q
Danw MOV T BTN LETROTCY
1300 11w 2002

Sarpvmd futevy pent Nedit Bzmrers g e
- prag Hawh epm et va wrwve

Rys. 6. Obszar ,Moje zadania” z wyswietlonym gtosowaniem

BN

POLSKI KOMITET NORMALIZACYINY

Edytuj zadanie

Nazwa Stanowisko krajowe do prEN 777777
Opis Stanowisko krajowe do prEN 777777
Priorytet Sredni
Waine do 2012-10-05

Gloeowani< Etanuwisko krajowe do prEN 777777 > Klikngc link

[ Zadanie zrealizowane ]

Rys. 7. Dane gtosowania
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Rys. 8. Szczegdty gtosowania i przyciski do gtosowania

PKN

POLSKI KOMITET NORMALIZACYJINY

Gtosowania
Glos
|
Referencja 001051
Nazwa Stanowisko krajowe do prEN 777777

Glos Za
p "

Klikna¢ OK

Rys. 9. Potwierdzenie oddanego gtosu

SMS-owe potwierdzenie glosowania

Whpisac kod
otrzymany
SMS'em

Otrzymany kod SME]

Klikngc OK

Rys. 10. Weryfikacja — kod SMS
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PN
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W glosowaniu pojawia sig oddany glos
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Rys. 11. Widok gtosowania z oddanym gtosem

Nalety wrécié do danych glosowania (Rys. 7.) | kliknaé
"Zadanie zrealizowane”, a nastgpnie OK, Wowczas
glosowanie to zniknie z obszaru "Moje zadania” (Rys. 1.)

T2y N2 pewnd choess Zakoncns 13 2adanie?

Rys. 12. Realizacja zadania
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5. Wyszukiwanie gtosowan
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= ¥ Procedury
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Rys. 13. Wejscie do zaktadki GEOSOWANIA
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POLSKI KOMITET NORMALIZACY JNY Kartoteka Mormalizacja

Gtosowania

Szukaj glosowania

Szukana fraza

Norma ®
Dokument ®
Ciato technicznegT 901, Komitet Testowy 901 ® e
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— —
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Sortowanie | Data zpoczecil(T | k[ikngé SZUKAJ

Liczba wynikdw na stronie 1 |z|

—_— =
< Szukaj >
e —

Rys. 14. Wyszukiwanie KT
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Rys. 15. Wyniki wyszukiwania
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6.1dz dalej/Powtdrz gtosowanie
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Rys. 16. Przyciski decyzyjne
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7. Wyszukiwanie norm/projektéw
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Rys. 17. Wejscie do zaktadki NORMY
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BN = LA

POLSKI KOMITET NORMALIZACYJNY Kartoteka Normalizacja

Szukaj normy

TYP  Wszystkie E

Szukana frza e 5000

Numer normy w roku
Status normy

Organizacja normalizacyjna

] B [E]

Odpowiedzialny sektor WPN
Odpowiedzialny OT
Ciato robocze OT
Odpowiedzialny sektor
Odpowiedzialne TC/5C
Ciato robocze TC/SC
Irealizowany etap
Irealizowany w okresie od @ do E]
Planowany etap

Zaplanowany w okresie od @ do E]

Status TN E
Sertowanie  Nymer TN [=] Rosnaco [=]

Liczba wynikow na stronie 4 E Wpisaé numer szuka nego
projektu i kliknaé szukaj

Rys. 18. Wyszukiwarka norm/projektow

W polu ,Typ" z rozwijalnej listy mozna wskazac jednqg z dostepnych wartosci: Wszystkie,
Polska Norma, Polski dokument normalizacyjny, Norma narodowa, Dokument
normalizacyjny narodowy, Norma europejska, Dokument normalizacyjny europejski,
Norma miedzynarodowa, Dokument normalizacyjny miedzynarodowy, Inne normy, Inne
dokumenty normalizacyjne.

W pole ,,Szukana fraza” mozna wprowadzi¢ cata szukang fraze lub skorzystac ze znakéw
utatwiajgcych wyszukiwanie:

1. znok * (gwiazdka) - jezeli znane sqg tylko poczgtkowe litery i po nich wpisany
zostanie znak * w wyniku wyszukane zostang wszystkie normy zawierajgce
wyrazenia rozpoczynajgce sie od tego ciggu znakdw, np. stowo Ziemny mozna
zapisac jako Zie*;
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2. znak % (procent) - jezeli nie sq znane poczgtkowe liter wyrazenia, mozna
je zastgpi¢ znakiem %, np. stowo Ziemny mozna zapisac jako %mny.

W polu ,Status normy” z rozwijalnej listy mozna wskazac jedng z dostepnych wartosci:
Opublikowane, Nieopublikowane, Wycofane.

W polu ,Odpowiedzialny OT" mozna wpisa¢ numer KT/KZ (same cyfry) i wybrac
z wyswietlonej listy KT/KZ, w ktdérego programie jest wyszukiwana norma/wyszukiwany
projekt.
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Rys. 19. Wyniki wyszukiwania
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Rys. 20. Szczegoty normy/projekiu
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8. Gtosowania dotyczgce konkretnej
normy/konkretnego projekiu

oKD
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Polska Norma
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10. ZATWIERDZ
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11. Umieszczanie dokumentow

W Bibliotece dokumentéw umieszcza sie dokumenty danego OT. Dokumenty zwigzane
z projektem normy nalezy umieszczac¢ w folderze TN (wtasciwego TN) — Rys. 28.
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12. Rodzaje zadan w PZN

W PZN wystepujq 2 rodzaje zadan:

1) Zadanie wygenerowane z harmonogramu zawierajgce: nazwe zadania, kod zadania,
nr TN, nr projektu; przyktad: zaznaczenie 1. na Rys. 35.

2) Zadanie zatozone przez uzytkownika systemu — nazwa zadania jest wpisywana przez
osobe zaktadajgcg zadanie; przyktad: zaznaczenie 2. na Rys. 35.

oIKN = 8 & s

-
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Rys. 35. Rodzaje zadan
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